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Indledning

Dette er en brugervejledning til det program, som Statens Arkiver anvender i forbindelse
med kontrollen af, om afleverede arkiveringsversioner er i overensstemmelse med Statens
Arkivers afleveringskrav.

TEA bestar af 5 dele, markeret med faneblade. De vil blive gennemgaet ét for ét, da de
afspejler det normale forlgb af en test.

Nogle af de hyppigst forekommende fejl og fejlmeddelelser vil blive naevnt sammen med
mulige forklaringer — disse er angivet med & efterfulgt af forklarende tekst.

Gode rad vil blive vist i form af ¢ efterfulgt af forklarende tekst.

Far start
TEA er udviklet med det eksplicitte formal at teste eksisterende arkiveringsversioner.

Det forventes derfor at hele eller dele af arkiveringsversionens forskellige dele er opbygget
som illustreret i bilag 7 i Bekendtggrelse nr. 342 af 11. marts 2004 om arkiveringsversioner
af bevaringsveerdige data fra elektroniske arkivsystemer (se nedenstaende figur).

TEA opfatter mapper som ligger i roden af et drev, navngivet med et 8 cifret nummer, som
veerende en sakaldt virtuel CD-R.

Hvis arkiveringsversionen ikke kan rummes pa én CD-R, skal der oprettes det samme an-
tal mapper, som antallet af CD-R’er der skal anvendes, og mapperne navngives med fort-
lgbende MedielD numre.

Hvis data allerede ligger pa en eller flere CD-R bgr denne/disse kopieres til harddisk ved i
roden af det valgte drev, at oprette en mappe for hver CD-R. Mapperne navngives efter
CD-R medielD.

Hvis data opbygges pa et netveerksdrev skal dette tildeles et drevbogstav.
Det anbefales, at hjeelpetabeller (undtagen DOKMAP.TAB) skabes via programmet til ge-

nerering af hjeelpetabeller, som kan hentes pa
http://oldwww.sa.dk/statslige myndigheder/stat/vejl/kasse.htm.
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Det skal for en god ordens skyld naevnes at navne pa mapper indeholdende generel in-

formation (i eksemplet "diagraml” og "instruks”) bestemmes af afleverende myndighed og
blot skal veere registreret i hjeelpetabellen ARKVER.TAB.
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Installation

Under installation vil programmet typisk blive placeret pa C:\Programmer\Statens Arki-
ver\Tea32, og programmet startes ved at klikke pa filen TEA32.exe eller en af de genveje
som er skabt i forbindelse med installationen.

Hvis lkon placeres pa skrivebord kan TEA startes ved at dobbeltklikke pa ikonet.
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Faneblad 1 — ArkivView

Under ArkivView testes selve strukturen i arkiveringsversionen (som illustreret i bilag 7 i
cirkuleeret). Desuden testes indholdet af hjeelpetabellerne og overensstemmelsen mellem
oplysningerne i hjeelpetabellerne og det faktiske indhold af arkiveringsversionen.

Det er vigtigt at holde sig for gje at informationerne i ArkivView (midterste vindue) stammer
fra hjeelpetabellerne og altsa ikke ngdvendigvis er korrekte set i forhold til de mapper og
data som reelt ligger i filsystemet (venstre vindue)!

| forbindelse med test af afleveringens struktur vil forholdet mellem metadata og det reelle
indhold blive testet og fejl vil blive vist i en log (hgjre vindue).

Arkiviiew |MetadataView| Database\)’iewl TabeNiewI DokumenNiewl

(£ Aktive drey EEBE Wiz arkivler] @\ Teszt filstruktur Q Test generel infa F Wis arkyer info Wiz generel infa F Wiz zkaber info

:J Denne computer

- 32 diskette (A1)

- DREVC (C:)

(-4 OPGAVER (E:)

,d', DVD-rw-drev (F:)

- MEMBIRD (G:)

;g program-sa p& 'sar\sa’ (K:)
;g RA-metode pd ‘Rasarsrv0l (M)
;g RA-ra.lib p& ‘Rasarsrv01 (R}

[ = R N e L

Aktive drev
Angiv hvilke drev som TEA ma benytte. Formalet med at angive disse drev er primeert at
forhindre konflikt i forbindelse med af aflevering som ligger i flere udgaver (identisk AV

nummer).
x|

o o o

ONONEEERRISIEEIEAL
=EZrC AR T I o Tmmi ) i
N—CXE{:EﬁWJZID'UD

E
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Vis arkiv

Marker en af de (virtuelle) CD-R som indgar i afleveringen (er der flere er det uden betyd-
ning hvilken mappe som veelges). Hvis ARKVER.TAB er korrekt udfyldt vil et Klik pa knap-
pen "Vis arkiv”, vise et arkivskab samt navnet pa arkiveringsversionen.

Dobbeltklik p& arkivskabet og afleveringens CD-R’er vises.

E:\26735001\00026735),
Arkiview | Metadatahiew | Databasehiew | Tabelview | Dokumentiiew |

| (==3 Aklive drev E?E Wiz arkivier] Q Test filstrukbur @{ Test generel info =] vis arkxer info Wiz generel info [ Vi zkaber info % Erint lag
er testafle _' Joculive Ebrer arkiveringsversion; 00026735

i Derne computer AT yp tal
E-J 3va -diskette (4:) ' 2673500
[ DREVC (C:) 26735002
El-5a# OPGAVER (E:) 26735003
| E-E) 26735001
CEHD) 26735002
EHD) 26735003

Abne for indhold af CD-R

Ved klik pa + pa fgrste CD-R (MedielD xxxxx001) vises afleveringens metadatafiler samt
hjeelpetabellerne GENINFO.TAB, SKABER.TAB samt en eller flere af afleveringens tabel-
ler.

De efterfglgende CD-R vil typisk indeholde yderligere tabeller og dokumentlager hvis der
er tale om et ESDH system.

Hvis der er tale om ESDH system vil dokument samlemapper samt mapperne navngivet
TXTVER ligeledes blive vist (selve dokumentmapperne vises ikke).

[Intetarkivvalgt] _|EI|1|

Arkiview | MetadataViewI DatabaseViewI TabeNiewI DokumentViewI

| (£ Aktive drev GEE Wiz arkivler] Q Test filstruktur Q Test generel info Wis arkwer info Wiz generel jnfo Wiz skaber info &} Print log ? Hijzlp

-J Denne computer =R E Q0026735 [AAType: A) Statens Arkiver testaflevering af Doculive Abner arkiveringsverzion; 00026735 ;I
E-Jd 3vediskette (A1) =-[3] 25735001
B DREVCCC) | - AFR_BOOT.ARK,
--*«aﬂ MEMBIRD (D || i i ADRESOOT.ARK
El<e OPGAVERE) | - T estFil. 001
H-J) 26735001 8]
B3 26735002 5 4
-3 26735003 Stopord.ark
B3 Birgitte (Excel til DB) avdeling. ark

{3 DEA opdatering ABC filer brukere. ark

-3 Delphi kursus 4G 2005 -] brukgrup.ark
M) E_ark_korwvertering || | bruktype. ark
{3 Estimering af ressourceforbrug . || | dokard. ark
{7 Fle2fle - Cryptomathic | || dokument. ark
M) PEG2000_evaluering | || Geninfa.tab
B DVDrwdrev ) | |l grupper.ark.
B3 program-sapd sarlsa’ :) || 1 ienhed.ark.
B-5® RA-metode pd ‘Rasarsrvi® (M) = 1 i kommdaok. ark
-5 RA-alb pd RasarsvOl R | kommgak. ark
38 Sapd RasarsrvOl' (5 |0 preseden. ark
-3 rarem pd ‘Rasarsrv01\RA-Home' (U: v| """ saksbeh. ark
< | W 1 sakspart. ark
Avrkver.tab . skaber.tab
] sak.001
----- (21 Gerinfl
----- [Z Geninf2

IZII--- 26735002

m-fi] 26735003 =
K| ;I_I
f

[Filzznade 74352115 [Rekard antal 44255 [Rekord lzengde 1621 [Rekard rest 0 [Rekard nr 27 4

4 Arkivet kan ikke vises, arkivskabet kan ikke abnes?
CD-R (virtuel eller segte) er navngivet forkert.
Mappen med unikt arkiveringsversionsnummer mangler eller er navngivet forkert.
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Fejl ved ARKVER.TAB (mangler, placeret forkert, forkert indhold, forkert struktur, filen
indeholder separatortegn).

& Arkivet og CD-R’erne kan vises — men MedielD numre vises forkert?
Fejl i FILMAP.TAB eller GENINFO.TAB.

Vis arkver info
Ved klik pa knappen "Vis arkver info” vises informationer vedrgrende arkiveringsversi-
on(erne) i den pagaeldende aflevering.

=101x|

Arkyld 00010927 aflTvpe 3 Medeld: 10527000 Tddf - Svsnavn: Faelles Visum System StatDato:; 13380400 5lutDato; 200407 31

Test filstruktur
Ved klik pa knappen "Test filstruktur” testes overensstemmelse mellem oplysningerne i
FILMAP.TAB og filernes navngivning og placering.

x

Filzystem test

[v Test am filer [angivet | hjizlpetabeller ete. ] findes

[T Test om dokumentrmapper [anaivet | dokmap tab] findes

[¥ Test far averfladige filer og mapper [herunder dokumenter]

Antal fejl far terminering iy <

ok | Fartryd |

& Fejl vil blive angivet i hgjre side af hovedskaermbillede.

- Ikke fuldsteendig overensstemmelse mellem navngivning af fil og filnavn, angivet i FIL-
MAP.TAB.
Forkert antal tegn (blanktegn) i FILMAP.TAB. Der henvises til programmet til genere-
ring af hjaelpetabeller, som kan hentes pa
http://oldwww.sa.dk/statslige _myndigheder/stat/vejl/kasse.htm.
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Test Generel info

Ved klik pa knappen "Test Generel info” dbnes skaermbillede hvor det er muligt at veelge
omfanget af testen.

I} Geninfo Test Valg - O] x|

Geninfo test

[ Test om dokumenttyper er valide

[ iTest om TIFF dokumenter overhalder kras bl kompressiond

Antal fefl far terminering o =

ok | Fortryd |

Vis Generel info
Ved klik pa knappen "Vis Generel info” vises de beskrivelser, som findes i GENINFO.TAB.

Fr Generelle informationer i ]

2 Ved visuel test ser beskrivelser forkerte ud eller dokumenter kan ikke vises!

GENINFO.TAB forkert udfyldt (fx forkert antal tegn). Der henvises til programmet til
generering af hjeelpetabeller, som kan hentes pa

http://oldwww.sa.dk/statslige myndigheder/stat/vejl/kasse.htm

Uoverensstemmelse mellem medie og mappe angivet i GENINFO.TAB og faktisk pla-
cering og navngivning.

Der er anvendt forkert dokumentformat.

Ved klik pa en beskrivelse skiftets til fanebladet DokumentView hvor det valgte dokument
vises.
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P77 E:\26735001) 00026735\ Geninf2\KRAV.TIF o [=] S
.-’-‘«rkiv\n‘iewl MetadataViewI DatabaseViewI Tabelfiew Dokumentyisy |

MNegativ & Bioter T3 Zoom ind ), Aute 1 gec [~ I_ Fil info & Frint

Side 02 T IEI e: [opgaver] =

Side 03 = EN
Side 04 (== 26735001

Side 05
Side 06 (= 00026735

Side 07
Side 08
Yejledning th clrkul=re om Side 09
— — = Side 10

it Generelle informationer == |l side 11

D atatlowwdiagram Side 12
g celze Side 13
Side 14
Side 15
Side 16
Side 17
Side 18
Side 19
Side 20 =
Side 21 KRA TIF
Side 22
Side 23
Side 24 —
Side 25

R Side 26

Side 27

Side 28
Giea 7l
1

[Filz=ngde 74852115 [Rekord antal 44265 |Rekord lzenade 1631 |Rekord rest 0 [Rekard nr 27 y

B L

B Geninf2

5 Ved visuel test ser dokumentet maerkeligt uklart ud og/eller det ser ud som om dele af
teksten mangler. Kvaliteten virker darlig!
Sort/hvide dokumenter (bitmap) ser sadan ud nar der er zoomet ud (formindsket) fordi
visse dele af billedet ikke er vist. Specielt tynde streger og dele af karakterer vil kunne
fremsta underligt. Prgv at hgjreklikke pa dokument eller benyt knappen "Zoom”. Heref-
ter kan dokumentet ses i forskellige skaleringer herunder aktuel starrelse.

For at komme tilbage til ArkivView veelges fanebladet ArkivView.

Vis Skaber info
Ved klik pa knappen "Vis Skaber Info” vises indholdet af hjeelpetabellen SKABER.TAB.

I Arkivets skabere (2002/2004) = |0 x|

& Ved visuel test ser navn(e) og datoer forkerte ud?
Forkert antal (blank) tegn. Der henvises til program til generering af hjeelpetabeller,
som kan hentes pa http://oldwww.sa.dk/statslige _myndigheder/stat/vejl/kasse.htm

Ved klik pa en beskrivelse skiftets til fanebladet DokumentView hvor det valgte dokument
vises.

For at komme tilbage til ArkivView veelges fanebladet ArkivView.
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Det videre testforlgb
Det videre testforlgb startes ved, at dobbeltklikke pa filen indeholdende metadata (XML

filen), hvorefter der skiftes til faneblad 2 (MetadataView).

XML data er kendetegnet ved ikke at rumme informationer vedr. formatering. Det er altsa
op til den enkelte applikation at handtere visning af data.

TEA giver derfor mulighed for (pa dette tidspunkt i forlgbet) at fa vist metadata som det ser
ud far test, sdledes at man kan se hvordan data ligger i filen, eller at fa parset (gennemilg-
bet og testet) metadata.

x
— Parse metadata ?
1)

Efter parse vil filens indhold blive reorganiseret sadledes at indholdet bliver sa let at laese
som muligt.
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Faneblad 2 - MetadataView

Metadata er "data om data”, dvs. en beskrivelse af de data som indgar i en arkiveringsver-
sion. Metadata skal saledes veere en hjeelp til fremtidige brugere af arkiveringsversionen.

Under MetadataView parses (gennemlgbes og testes) indholdet af metadata, primeert for
at kontrollere syntaksen, men ogsa for at teste at sammenhaengen (relationerne) mellem
de enkelte tabeller er korrekte.

Nar parsning er gennemfgrt, vises resultatet nederst pa skaermen. Der er to typer fejlmed-
delelser:

[Fejl] skal rettes, far der kan fortsaettes til DatabaseView og TabelView.

[Hints] pamindelse om, at noget bar overvejes.

E:\26735001 00026735\ 00026735.xml - fra Harddisk
Arkivifiew  Metadatabiew |Database‘4iew| Tabef'vfiewl Du:ukument‘-.fiewl

= fben  [E Gem E Germ fejllog ﬂptmetadata Co T A B Q) Sog/erstat Parze I-"—'*FH_BUD? ""I

<feltdeis>
<titel>HOLE</titel>
<datatyperstring</datatype>
<bredder4</bredda>
<feltinfo>Kode for ocmsztningstype
adfadTad" andf

1

18 tabel(ler] fundet
1 Sa0(er] fundet
‘[Hint Tahel [AFR B0 nar == =

[Hint] Tahel [ADFIESEID'I] mangler primaernagle |

[Hint] Tabel [STOPORD] mangler primaernogle |

[Hint] Tabel [SAKSPART] mangler primazrnagle |

[Hint] T abel [AFR_BOO7) mangler relationer med andre tabeller!

[Hint] Fremmednoglen i tabel W TESTFIL [zakenr = 4] torzkellig fra primaermpglens lzengde i tabel SAK [zaksnr =111

[Hint] T abel [ADRESO01] mangler relationer med andre tabeller!

[Feil] Uoverenzstemmende feltnavn SLETMIG i tabel DOKUMEMT og feltnawn IMITIALER i fremmedtabel GRUPPER: primaermagle
[Hint] Tabel [STOPORD) mangler relationer med andre tabeller!

[Hint] Tabel [SAKSPART] mangler relationer med andre tabeller!

[Hint] Fremmednaglen i tabel BRUK.TYPE [brukertype = B] forskelig fra primaemeglens leengde i tabel BRUKERE (initialer = 10]!
Farzing gennemfart med fejl

Nar man markerer en fejlmeddelelse, placerer markgren sig lige efter eller i umiddelbar
neerhed af det sted i metadata, hvor fejlen findes. Ved visse fejltyper dog ved tabellens
start.

Det er muligt at redigere metadata (ved hjeelp af klip, kopier, indsaet og s@g/erstat). Den
redigerede metadatafil kan gemmes.

VAR OPMARKSOM pa at parse metadata nar du er feerdig med at rette i data, sdledes
at TEA kan teste for evt. fejl.

& Fejl i start- eller slutopmaerkning?
Syntaksen skal rettes, jf. cirkuleerets bilag 9.

& Manglende fx tabelinfo, bredde, type?
Syntaksen skal rettes, jf. cirkuleerets bilag 9.

& Forkert angivelse af datatype?
Der er angivet en anden datatype end de, der er anfart i cirkulaerets bilag 5.
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[Hint] En tabel mangler en primaernggle?
Alle tabeller bgr have en primaernggle, evt. en primaernggle sammensat af flere fel-

ter.

[Hint] En tabel mangler relationer til andre tabeller?
Det bgr overvejes, om en tabel har relationer til andre tabeller. | en raekke tilfeelde
vil det veere direkte pakraevet med en relation for at forstd sammenhaengen i syste-
met.
Bemeerk: at en fremmednggle skal pege hen pa et felt/felter, der er defineret som
primzernggle og at en fremmednggle kun kan pege pa én primaernggle.

[Hint] Feltinfo eller tabelinfo er ikke udfyldt?
Disse skal veere udfyldt med en sigende forklaring pa indholdet af feltet eller tabel-

len.

Udprintning af metadata
Det er muligt at veelge falgende typer af udprintning:
Alt eller dele af metadata.

Fejimeddelelser.
P E:\26735001100026735) sk =10 x|
Arkiviiew  Metadataview DatahaseViewl Tabel\-"|ew| DokumentViewl
@Aben ﬂ Gem ﬂ Gem fejllog ﬂl,ltmetadata Ll .xa ﬁ QSgga’erstat Parse IAFH_BDD? 'l *‘\ Se zom fom éErint
(& ~Metadata
<x"‘d=>TT”< 1::1“'} <k d=>TT'”" L WG ko :
<kodexKx</kode> <kode>sdf 3:1 </kode> I Lk
<kodera</koder <kodera<d/koder
<kode>b</kode> <kode>b< e
<koderc</kode> <kode>c</k —Fejmeldinger -l
<-L"‘:l='>‘:l< kode> <:.::l=>:l< k [ Lidskriv
<kode>xd</kode> <‘ d >U' d <" de el ope
koderxi</koder <kode>Ukendt</kode
</¥odedess m=
<tabelinfo>* Ikke udfyldt *</tabelinfo>
</tabel>
oK | Afbryd | Setup 5'
<tabel>
<titel>3TOPCRD</titel> g
« | _>IJ
[Hint] Tabel [AFR_BOOY) mangler relationer med andre tabellerd ﬂ
[Hirt] Fremmedraglen i tabel WTESTFIL [zakanr = 4] forskellig fra pimazmmaglens lengde i tabel SAK [zaksnr = 11]1
Hint Tabel ADHESUEH manler relatloner med andre tabellerl
- 3 primaernagle J
I
| | | | | 4
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Se som form
Hvis metadatas struktur er i orden, kan metadata repreesenteres i en mere skematisk og
overskuelig form i daglig tale benaevnt Se Som Form.

Det er herefter muligt at redigere data (se afsnit vedr. Redigering af Metadata).

Nyt Metadata
Det er muligt at skabe metadata fra bunden af, ved at veelge knappen "Nyt Metadata”.

Herefter vil det veere muligt at tilfgje tabeller og felter. (se afsnit vedr. Redigering af Meta-
data).
=1

Lukiviiew  Metadataiew IDatabaseViewI TabeNiewI Dokument\-"iewl
= Aben Gem Gem feflog Mot metadata &3 éﬂ @ Q S@glerstat Farze IAFH_BDD? j | -)?-\ Se som ekt

ml- TABELT :
& Opdater metadata bekst
2 Primeemagle(r) 2P Relation(er)  A=B  Kodewzerdier SAQ
TabelTitel IF'ostt_l,Jpe ITabeIinfo
CFF [TaBELT  fast Ikks udfyldt !
[ [FerTitel |DataType  |Eredde [Feltinto |FeltFurktion
aé 1 Feltl sring 1 lkke udbyldt !
¥
=,
|4 | 2
|
[Fillzengde 74352115 [rRekord antal 44265 [Rekord lz=ngde 1621 |rekord rest o [Rekard nr 27 4

¢/ Det er muligt at teste en metadatafil uden at have udarbejdet arkiveringsversionens
struktur. Veelg fanebladet MetadataView og herefter knappen "Aben”.
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Faneblad 3 - DatabaseView
Ved valg af fanebladet vises en grafisk oversigt over tabeller. Forudsaetningen er, at de

centrale dele af metadata er parset uden egentlige fejl.
Hvis fejlene udelukkende vedrgrer relationerne, vil selve tabellerne blive vist uden relatio-

ner.

DatabaseView giver mulighed for en visuel kontrol af sammenhaengen i systemet, idet re-
lationerne (ER-diagram) kan ses ved at treekke tabellerne fri fra den grafiske oversigt og
placere tabellerne, hvor det gnskes.

Det videre testforlgb startes ved at ved at dobbeltklikke pa en tabel, hvorefter der automa-
tisk vil blive skiftet over til fanebladet TabelView og farste rekord i den tabel, som man har
valgt vil blive indlaest.

Bemaerk, at man skal sta inde i boksen med feltnavne og klikke (ikke pa bjeelken med
tabelnavn.).
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Faneblad 4 - TabelView

Under TabelView er det muligt at se indholdet af en given tabel.

Der kan bladres i posterne ved hjeelp af pilene, henholdsvis én post frem og tilbage eller til
forste og sidste post.

Ved hjeelp af knappen "?” kan der springes til selvvalgt rekordnummer.

Ved aktivering af rad dobbeltpil (hurtig visning) bladres automatisk i posterne. Hastighe-
den hvormed der bladres i posterne reguleres ved at traekke firkant i "speeder” (felt til hgjre
for dobbeltpil).

Teksten i datafilen vil blive splittet op i felter og rekords (poster) i henhold til definitionerne i
metadata. Allernederst pa skeermen er det angivet, hvor lang filen er, hvor mange rekords
filen indeholder, antal tegn i den enkelte rekord, oplysninger om rekordrest samt nr. pa den
rekord man star i.

| forbindelse med visning kontrolleres det, om sammenhaengen mellem metadata og data
er korrekt. Desuden kontrolleres det, om tegnseettet er korrekt, om der er anvendt ulovlige
tegn og separatortegn, og om koder er defineret.

Hvis der er tale om en ikke-systematisk fejl i feltleengden, kan det veere ngdvendigt at bru-
ge bladre-funktionerne for at lokalisere fejlen.

Vis Log
Vinduet med loggen bliver benyttet til at opsamle og vise de fejl som optraeder under vis-

ning og/eller test. Knappen "VisLog” benyttes til at aktivere og deaktivere visning af dette
vindue.

Fejlloggen kan gemmes, udskrives eller nulstilles. Bemeerk, at nulstilling ogsa foretages,
hvis man gar tilbage til fanebladet DatabaseView og klikker pa en tabel (fornyet test).
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Vis Koder
| eksemplet nedenunder er bladret frem til rekord nr. 14, og endvidere er funktionen

VisKoder blevet aktiveret, hvorved betydningen af koden hentes fra metadatafilen og vises
| parentes.

| nedenstaende eksempel har felt 9 veerdien "U” og betydningen UDGAENDE SAG.

Hvis man flytter musen henover felterne vises yderligere information i vinduets top. |
nedenstaende eksempel var musens cursor ved feltet AVSKIJERMING.

TestDef

Hvilke typer fejl som gnskes medtaget i test veelges vha. knappen "TestDef” som abner et
vindue hvori det kan angives hvilke test som gnskes foretaget.
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Som standard testes der for om der er anvendt korrekte datatyper, om tegnsaettet er kor-
rekt, om alle kodeveerdier er defineret, og om numeriske felter er hgjre stillet. Ved at klikke
pa knappen "TestDef” abnes et vindue hvor de forskellige typer af test kan slas fra eller til.

Her kan tilfajes test af venstrestilling, eller enkelte testomrader kan slas fra. Fravalg kan
foretages hvis en datatype (f.eks. date) i data optraeder i et andet format i det tilladte.

Testen udfares bade i forbindelse med manuel bladring dvs. enkelt pil, og ved klik pa dob-
beltpil (hurtig visning).

| forbindelse med automatiseret test af tabeller vil "Antal fejl fgr terminering” angive det
antal fejl som vises for test af den aktuelle tabel afbrydes og fortseetter til naeste tabel i
systemet. Standardveerdi er sat til 100.

TabelTest

Med knappen "TabelTest” kan enkelte eller samtlige tabeller testes i ét uafbrudt forlgb.
Nar der klikkes pa knappen "TabelTest” vil du blive spurgt om den aktuelle log skal slettes.
Herefter vises nyt vindue "Tabel valg”. Her veelges hvilke tabeller der gnskes testet. Nor-
malt vil man veelge, at samtlige tabeller skal testes. Herefter klikkes "OK”.

I, Tabellen kan ikke vises?
Tabellen er navngivet forkert. En fil skal have samme navn pa CD-R, i metadata og i
FILMAP.TAB, og filnavnet skrives med versaler.

. Rekordresten er ikke 0?
| slutningen af filen er der et antal tegn "til overs”, nar der er sket en opsplitning i hen-
hold til metadata.
Et eller flere felter er defineret med forkert leengde i metadata.
Der er sket en fejl ved opfyldningen med blanktegn til fast feltleengde.
Der er indsat separatortegn mellem felter og/eller poster. Der henvises til program til
fiernelse af separatortegn i tabeller med fast feltlzengde, som findes pa
http://oldwww.sa.dk/statslige _myndigheder/stat/vejl/kasse.htm.

Nar denne meddelelse optreeder, kan efterfalgende fejlangivelser veere irrelevante, idet
der er konflikt mellem fil - og rekordleengde. Dataindhold forskydes i forhold til de an-

givne metadata definitioner pa felter. Bemaerkningen om en rest stgrre end 0 kan ogsa
skyldes at filen afsluttes forkert. Er det tilfeeldet vil de angivne fejilmeddelelser veere OK.

. Angivelse af fejltype med rekordnr og feltnr.
Hvis der findes flere fejl i en tabel end angivet i TestDef i punktet "antal fejl far termine-
ring”, afsluttes testen af tabellen med bemaerkning om at test af tabel stoppet grundet
antallet af fejl.

. Ved fejl i kodeveerdier og ulovlige tegn.
| fejlloggen skrives kun rekord nr. for farste gang fejlen optreeder. Selv om antallet af
koder og eller ulovlige tegnveerdier, overstiger "antal fejl far terminering”, fortseetter te-
sten af tabellen, og der afsluttes med en statistik over funde veerdier, og det antal gan-
ge de optraeder. P& den made fas en fuldstaendig liste over de koder / ulovlige tegn-
veerdier der optraeder i filen.
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L Fejl i datatyper?
Se definitionerne i cirkuleerets bilag 5. Hvis der er fejl i datoformater, henvises til pro-
gram til konvertering af tidsformater, som kan hentes pa
http://oldwww.sa.dk/statslige_myndigheder/stat/vejl/kasse.htm

I Forkert tegnseet?
Der henvises til program til tegnsaetskonvertering, som kan hentes pa
http://oldwww.sa.dk/statslige_myndigheder/stat/vejl/kasse.htm

& Angivet kodeveerdi ikke defineret i metadata?
Hvis et felt er defineret som kodet, skal alle de veerdier, der kan forekomme, veere an-
givet i metadata.

Bemeerk:
Al visning af rekords bliver slaet fra saledes at der kan testes med hgjeste hastighed.

En tabeltest kan annulleres ved at klikke pa knappen "TabelTest".

NggleTest
Knappen "NggleTest” dbner vindue hvor det er muligt at teste om de valgte tabellers pri-

maernggler er unikke og om relationerne til disse er valide.

Hvis der er tabeller eller relationer som du ikke gnsker at teste, kan de fraveelges efter gn-
ske. Hvis du gnsker at fraveelge samtlige relationer kan dette ske ved at hgjreklikke i vin-
duet og derefter vaelge menupunktet "fraveelg alt” i den viste menu.
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Varigheden af denne test afhaenger af antallet af rekords og PC’ens hardware, og kan
for starre systemer tage timer eller i veerste fald dage! Testen kan til enhver tid afbry-
des vha. knappen "Stop test”.

DokumentTest (geelder kun for ESDH systemer)
Knappen ” DokumentTest” dbner vindue hvor det er muligt at teste ESDH systemets do-
kumentbeholdning.

"Dokument reference test”, tester om dokumentreferencer (dokument ID) er defineret i ta-
bellen, om referencerne tillige findes i DOKMAP.TAB og om dokumentet findes fysisk pa
de angivne medier. Nar man tester pa afleveringer hvor et starre antal referencer er ude-
ladt (aldrig har eksisteret), har man mulighed for at angive at disse tomme referencer er
tilladt og ikke skal teelle som veerende fejl.

"Test om dokumenttyper er valide”, tester om dokumentets type og navngivning overholder
bekendtgarelsens krav.

"Test for sammenhaeng mellem TIFF filer og tekstversion”, tester om der til et givet tekst-
dokument findes en tilhgrende mappe med et TIFF dokument.

"Test om TIFF dokumenter overholder krav til kompression”, tester om der benyttes en
valid TIFF kompression.

& Dokument reference xx ikke beskrevet i DOKMAP.TAB
Referencen (Indholdet) i en tabels felt, opmaerket i metadata som Dokumentidentifika-
tion, kan ikke findes i hjeelpetabellen DOKMAP.TAB

v Manglende dokument.
Referencen fra en tabel til DOKMAP.TAB er OK, men selve filen med det indskannede
dokument findes ikke.

Statens Arkiver  Brugervejledning til TEA 3.2  side 20



& TIFF fil indeholder ingen sider.
Referencen fra en tabel til DOKMAP.TAB er OK, og der findes en fil, men denne er
tom.

Varigheden af denne test afhaenger af antallet af rekords og PC’ens hardware, og kan
for starre systemer tage timer eller i veerste fald dage! Testen kan til enhver tid afbry-
des vha. knappen "Stop test”.

Sganing i tabeller

Det er muligt at foretage simpel sggning i tabeller ved at veelge knappen "Sgag”.

Den aktuelle tabels farste rekord vises. Herefter kan man bladre (visning) og sgge ved at
indtaste sggeudtryk i en eller flere felter.

Opteellingsfunktionen benyttes typisk i situationer hvor TEA har meldt en eller anden form
for fejl i forbindelse med test af tabeller og man herefter gnsker at kende omfanget af fej-
len (fx en primaernggle som har vist sig ikke at vaere unik).
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@nsker du at sgge pa et tomt indhold af et eller flere felter kan dette ggres ved at ind-
taste sggeudtryk *BLANK*
@nsker du omvendt at fremfinde alle ikke tomme udtryk kan *-BLANK* benyttes.
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Faneblad 5 - DokumentView
Fanebladet DokumentView kan benyttes til at vise dokumenter fra generel information (Se
afsnit 1 ArkivView under punktet "Vis Generel Info”) og dokumenter far ESDH systemer.

Hvis der er tale om et TIFF dokument vil der blive foretaget en test af kompression i for-
hold til afleveringsbestemmelsens krav.

Hvis et dokument indeholder flere sider, er det muligt at bladre vha. piletasterne.

Zoom
Ved klik pa knappen "Zoom” (eller hgjreklik pa dokumentet) abnes dokument i nyt vindue
med fglgende muligheder for visninger:

aktuel side (ingen zoom)

helside

sidebredde

Hvis et dokument indeholder flere sider, er det muligt at bladre vha. piletasterne.

Dokumentet lukkes ved enten at lukke vinduet (krydset gverste hgjre hjgrne) eller ved at
hgjreklikke pa dokumentet.
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Filinfo
Ved klik pa knappen "Filinfo” vises information vedragrende det aktuelle dokument sa som
kompression type, sideantal etc..

Eksempel pa visning af filinformationer fra TIFF dokument.

Eksempel pa visning af filinformationer fra MP3 lyd dokument.
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Oprettelse og redigering af metadata

Under MetadataView er det naturligvis muligt at tilrette metadata ved direkte at @endre i
teksten og derefter parse for evt. fejl.

TEA understgtter desuden muligheden for at redigere og danne metadata pa en relativt let
og overskuelig made.

Oprettelse af nyt metadata
Veelg fanebladet MetadataView og derefter knappen "Nyt metadata”.

TEA forbliver pa samme faneblad (MetadataView), men skifter udseende. Det er nu muligt
at oprette og redigere tabeller og felter, som indgar i arkiveringsversionen.

For at komme tilbage til tekstvisning benyttes knappen "Se som tekst”. Metadata vil her-
med blive parset, men ikke gemt til disk!
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Den farste tabel oprettes automatisk og skal derefter tilrettes. Dette gares ved at klikke pa
Tabell i filstrukturen i venstre side af skaermbilledet. Herefter indholdet i de enkelte felter
kan rettes.

For hvert felt skal angives:
- Feltets navn (Felttitel)
Datatype
Feltbredde
Feltinformation
Evt. Feltfunktion

Ved angivelse af tabellens titel er det vigtigt at vaere opmaerksom pa kravet om en navn-
givning pa maksimalt 8 tegn.

| Tabelinfo angives en beskrivelse af tabellen og dens funktion.

Nye tabeller oprettes ved at klikke pa knappen [j(

Nye felter kan oprettes ved hjeelp af knappen

Felter kan indseettes lige under det valgte felt ved at benytte
Et valgt felt kan slettes ved klik pa

Et valgt felt kan flyttes op eller ned ved anvendelse af

Det er muligt at skifte mellem de forskellige tabeller og felter ved hjeelp af filstrukturen i
venstre side af skaermbilledet.

Hvis man gnsker at slette tabel kan dette kun ske ved at klikke pa knappen "Se som
tekst”, hvorefter der skiftes til tekstvisning, hvor der kan foretages sletning.
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Oprettelse og redigering af primeernggle
Angivelse af primaernggle til de enkelte tabeller sker ved at veelge knappen "Primaernggle”

Herefter abnes et nyt vindue med en liste over kandidatfelter til den pagaeldende tabel.

Det/de felter som er primaernggle til tabellen veelges fra listen ved hjeelp af knappen
Tilsvarende fraveelges ved brug af

Efter angivelse af ngglefelter klikkes pa knappen "Afslut” og du vil blive spurgt om du gn-
sker at opdatere metadata.

Oprettelse og redigering af relationer

Relationer mellem tabeller oprettes ved farst at klikke pa knappen "Relationer”.

| det vindue, som nu abnes, ses til venstre den tabel der indeholder primeerngglen som
relationen peger pa, og til hgjre den tabel som indeholder fremmedngglen.
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Pa rullemenuerne vaelges hvilke tabeller der skal vaere henholdsvis primzertabel og frem-
medtabel. Derefter oprettes en relation ved at klikke pa knappen "Ny”.

Nu veelges fra listen med kandidatngglefelter hvilke(t) felter, der skal indga i relationen.
Samtidig angives kardinaliteten for relationen.

Nar relationen/relationerne er dannet lukkes vinduet ved klik pa knappen "Afslut” og du vil
blive spurgt om du gnsker at opdatere metadata.

Oprettelse og redigering af kodedefinitioner
Kodedefinitioner for felter, der indeholder koder, oprettes ved farst i filstrukturen til venstre
at veelge tabel og derefter klikke pa knappen "kodeveerdier”.

| det vindue som nu abnes, ses til venstre navnene pa tabellens felter.

Hvis du gnsker at tilknytte kodeveerdier til et bestemt felt, veelges dette og veerdierne ind-
skrives en for en i hgjre side af skeermbilledet.

Processen gentages for hvert felt, der indeholder koder.

Nar alle koder er indskrevet, klikkes pa knappen "Afslut” og du vil blive spurgt om du gn-
sker at opdatere metadata.
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Oprettelse og redigering af SAQ
Oprettelse og redigering af SAQ’er kan ske ved klik pa knappen "SAQ” hvorefter de enkel-
te SAQ’er kan skabesttilrettes i form af simpel teksteditor.

Nar alle SAQ’er er skabt/redigeret, klikkes pa knappen "Afslut” og du vil blive spurgt om du
gnsker at opdatere metadata.
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