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Kapitel 5 — Benyttelse af arkivalierne

Arkivloven fastsastter regler og vilkar for benyttelse af arkivalier. Folketinget
og regeringen har erkleeret, at arkivioven skal forvaltes efter intentionen om
sterst mulig &benhed med hensyn til adgangen til de offentlige arkivalier.

Relation til anden lovgivning

Arkivlovens bestemmelser for benyttelse af arkivalier geelder, nar myndig-
hedernes arkivalierne er afleveret til Statens Arkiver. Nar de endnu ikke er
afleveret til Statens Arkiver, geelder der generelt andre love for benyttelsen,
dog behandles arkivalier der er mere end 20 ar gamle, og som forsat i
myndighedens varetaegt efter arkivioven. Offentlighedsloven, forvaltningsloven,
persondataloven og retsplejeloven fastsastter pa hver deres omrade regler

for borgernes rettigheder i forhold til forvaltningen og udstikker regler for
forvaltningens adfeerd. Dermed har de betydning for, hvordan arkivalierne
benyttes.

De omrader, disse love fastsastter regler for, er i store trask de samme,
nemlig den offentlige forvaltnings handtering af oplysninger i dokumenter,
elektroniske registre eller andet samt borgernes adgangsret, normalt
formuleret som aktindsigt.

Lovene fungerer parallelt. Det vil for eksempel sige, at arkiviovens regler

om arkivadgang ikke aendrer eller ophaever offentlighedslovens regler om
aktindsigt eller forvaltningslovens regler om parters aktindsigt. En myndighed
kan derfor ikke afvise at behandle et spergsmal om parters aktindsigt i en
sag, der er omfattet af forvaltningsloven, ved at henvise til, at sagen er
afleveret til Statens Arkiver og dermed underkastet arkivioven.
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Arkivioven

Arkivloven regulerer offentlighedens adgang til arkivalier skabt af den offentlige forvaltning samt
domstolene. Statens Arkiver behandler ansegninger om adgang, ogsé kaldet tilgeengelighed,
efter arkivioven, og tager fx ikke stilling til aktindsigt efter offentlighedsloven. Men arkivioven ind-
skraenker eller eendrer ikke den adgang til aktindsigt, der er givet i anden lovgivning. Afgerelser
om adgang til sager efter forvaltningsloven, offentlighedsloven, retsplejeloven og persondataloven
traeffes af myndighederne. Det felger af god forvaltningsskik, at der skal anvendes den lovgivning,
som giver den enkelte borger sterst mulig adgang til arkivalierne.

Offentlighedsloven

Offentlighedsloven regulerer offentlighedens adgang til aktindsigt. Den har til formal at sikre
borgerne og pressen mulighed for at foelge med i, hvad der sker i den offentlige forvaltning.
Med fa undtagelser geelder loven for alle myndigheder og omfatter alle dokumenter.

Forvaltningsloven

Forvaltningsloven drejer sig om det, man kunne kalde god forvaltningsskik hos myndigheden
i forhold til den enkelte borger. Borgeren skal vejledes om sine rettigheder og have adgang til
dokumenterne i den sag, hun er part i. Aktindsigt geelder alle dokumenter, der vedrerer den
pageeldende sag, samt tilherende registreringer i journaler og registre.

Persondataloven

Offentlige myndigheder anvender mange elektroniske arkivsystemer, herunder elektroniske
journalsystemer og ESDH-systemer. Disse er omfattet af lov om behandling af personoplysninger.
Persondataloven fastsastter, at den dataansvarlige myndighed skal give en registreret person
adgang til de oplysninger, myndigheden har om den péageeldende. Sa leenge myndigheden ikke
har slettet det elektroniske arkivsystem i dets helhed, er det omfattet af persondataloven.
Arkivloven skelner i princippet ikke mellem elektroniske arkivsystemer og andre arkivalier. Hvis

en borger efter persondataloven gnsker indsigt i et system, der er slettet hos myndigheden, men
som opbevares i Statens Arkiver, skal spergsmalet om indsigt behandles af séavel myndigheden
som Datatilsynet.

Tilgaengelighedsfrister

Tilgeengelighedsfrister angiver tidspunktet for, hvornar offentligheden far fri
adgang til arkivalierne.
Forenklet udtrykt regulerer lovgivningen adgangen til arkivalier som foelger:

Offentlighedens adgang til arkivalierne
er reguleret af lovgivningen.

B Adgangen til arkivalier, der endnu ikke er 20 &r gamle, og som ikke er
afleveret til Statens Arkiver, reguleres efter offentlighedsloven, forvaltnings-
loven, persondataloven eller retsplejeloven

W Arkivalier, der endnu ikke er 20 &r gamle, men som er afleveret til Statens
Arkiver, er tilgeengelige efter arkiviovens bestemmelser, dvs. efter ansegning.
Statens Arkiver indhenter i den forbindelse samtykke fra den myndighed,

som har afleveret arkivalierne

W Arkivalier, som er over 20 ar gamle, er tilgeengelige efter arkiviovens
bestemmelser, uanset om de er afleveret til Statens Arkiver eller gj

Den generelle tilgaengelighedsfrist efter arkiviovens bestemmelser er 20 ar.

Myndigheden ma derfor indstille sig pa at skulle behandle ansegninger om
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arkivadgang efter arkivloven for arkivalier eeldre end 20 ar, som ikke er afleveret
til Statens Arkiver. Arkivioven fastsestter i disse tilfaelde, at der s& vidt muligt
skal foreligge en afgerelse inden 30 dage.

Arkivioven fastsaetter en raekke undtagelser fra hovedreglen om generel
adgang til arkivalier, der er over 20 ar.

Undtagelserne

Arkivloven fastsastter, at der er 75 érs tilgaengelighedsfrist af hensyn til privat-
livets fred for arkivenheder eller grupper af arkivenheder, der omhandler den
enkelte borgers private og gkonomiske forhold. Hvis der er tale om seerlige
forhold, kan der efter aftale med Statens Arkiver fastsaettes en kortere eller
leengere tilgeengelighedsfrist.

Arkivloven giver ogsa mulighed for, at en myndighed efter droftelse med
Statens Arkiver kan fastsaette en laengere tilgeengelighedsfrist end 20 &r, hvis
det er ngdvendigt af vaesentlige hensyn fx statens sikkerhed, rigets forsvar,
udenrigspolitiske eller udenrigsekonomiske forhold. Den leengere tilgeengelig-
hedsfrist kan veere pa hejst 60 &r. Forleengelsen af fristen kan ske for arkiv-
enheder, grupper af arkivenheder eller dokumenter. Tilgeengelighedsfrister
regnes fra arkivenhedens afslutningsér eller det enkelte dokuments dato.
Leengere tilgeengelighedsfrister kan fastseettes af vedkommende minister efter
forhandling med kulturministeren.

Eksempler pa materiale med forskellig tilgeengelighedsfrist:
# Realregistre, skadegenparter og skede- og panteprotokoller: O ar

@ Serskilte begravelsesregistre. Oplysninger i forbindelse med dedsfald indfert i seerskilte
kirkebeger og i de senderjyske personregistre: 10 ar

@ Dokumenter og elektroniske arkivsystemer som der ikke findes andre regler for: 20 ar

@ Oplysninger om dab, konfirmation og vielse indfert i kirkebager, provelsesbeger, borgerlige
vielsesprotokoller, skifteprotokoller (dedsbo), folkeregisterkort og testamenter: 50 ar

@ Oplysninger af privat karakter om enkeltpersoner, som fx straffesager, adoptionssager, sager
vedrerende foraeldremyndighed, indfedsretssager og sager vedrerende ligsyn. Dette geelder
uanset om oplysningerne findes i papir- eller elektronisk form, som fx Landspatientregistret,
Det Centrale Skatteyderregistret, Kriminalforsorgens Arresthussystem: 75 ar

@ Forleenget frist: For eksempel dokumenter om felsomme sikkerhedspolitiske spargsmal

@ Kort, tegninger og bygningsbeskrivelser for eksisterende domhuse, faengsler og politistationer:
250 ar

Reglerne for tilgaengelighed uddybes i arkivbekendtgerelsen, hvori det fastseettes,
at tilgeengelighedsfristerne ogsa geelder for arkivalier, der er skabt for arkiviovens
ikrafttreeden.
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Dispensationer
Arkivloven giver mulighed for, at der efter ansegning kan gives dispensation til
benyttelse af arkivalier, inden de fastsatte tilgeengelighedsfrister er udlobet.

For arkivalier, der er afleveret til Statens Arkiver geelder to hovedregler:

B Rigsarkivaren kan dispensere, hvis det drejer sig om arkivalier, der indeholder
oplysninger om enkeltpersoners private, herunder skonomiske, forhold.
Dog kreever dispensationen Datatilsynets samtykke, hvis oplysningerne har
veeret behandlet i henhold til persondataloven eller stammer fra et
elektronisk arkivsystem

B Rigsarkivaren kan i andre tilfeelde dispensere efter at have indhentet
samtykke fra den myndighed, der har afleveret materialet

Offentlighedens benyttelse af arkivalier

At stille arkivalier til radighed for offentligheden er et af Statens Arkivers hoved-
formél. Samarbejdet mellem myndighederne og Statens Arkiver skal ses i lyset
heraf. Samarbejdet foregar om etablering af arkivsystemer, om bevaring og
kassation, om arkivet i daglig drift, og om aflevering og tilgeengeliggerelse.

Pa et eller andet tidspunkt vil de modtagne arkivalier blive benyttet pa en af
Statens Arkivers laesesale. De fleste arkivalier asldre end 20 ar kan umiddelbart
benyttes, men hvor der geelder seerlige tilgeengelighedsfrister skal brugeren
oplyse preecis, hvilke arkivalier hun sager om adgang til. Desuden skal brugeren
gere naermere rede for formélet med at benytte netop disse arkivalier. Brugeren
skal veere part i sagen eller have en vaesentlig individuel interesse i de oplysnin-
ger, der sages om adgang til, fx i forbindelse med forskningsopgaver.

Arkivioven stiller en raskke vilkar for at benytte ikke umiddelbart tilgeengelige
arkivalier. Brugeren ma saledes ikke offentliggere, videregive eller udnytte for-
trolige oplysninger i materialet. Brugeren méa heller ikke ops@ge enkeltpersoner,
der er omtalt i materialet, eller deres paragrende. Ifelge arkivioven kan overtras-
delse af disse vilkér straffes med bade eller faengsel i indtil seks méaneder.
Materialet ma kun bruges til det formal, der er anfert i ansagningen, og ofte
stiller Statens Arkiver krav om, at benyttede data anonymiseres.

Sagemidler
En af de vigtigste forudsastninger for, at arkivalierne kan bruges pa arkivernes

leesesale er, at der findes segemidler til dem. Der findes to typer af segemidler:

B Sogemidler skabt af Statens Arkiver
B Sogemidler skabt af myndighederne
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Sogemidler skabt af Statens Arkiver

De segemidler, ogséa kaldet registraturer, som Statens Arkiver udarbejder eller
har udarbejdet, har som formal at vise brugerne hen til en bestemt arkivserie.
Det primaere segemiddel til Statens Arkivers samlinger er e-registraturen DAISY
(Dansk Arkivalie Informationssystem) pa www.sa.dk. Her kan brugeren finde
oplysninger om arkivskabere og arkivserier. Alle arkivalier er endnu ikke indda-
teret, s& det kan veere nedvendigt at supplere oplysningerne med de aeldre
registraturer, som er opstillet pa leesesalene.

Segemidler skabt af myndighederne

De myndighedsskabte segemidler skal lede brugeren videre til et bestemt
dokument eller en bestemt sag, eller eventuelt til en bestemt oplysning i den
enkelte arkivserie. De typiske sagemidler er elektroniske journalsystemer,
manuelle journaler med registre, kopibogsregistre og forskellige kartoteker
oprettet til lejligheden, for eksempel navne- og klientregistre.

Segemidler af denne karakter er omfattet af 75 ars tilgaengelighedsfrist, men
kan efter ansggning stilles til radighed i det omfang, det er nedvendigt for at
identificere enkeltsager. Hvis enkeltsagerne ikke er umiddelbart tilgaengelig, skal
man efterfelgende sege om adgang til dem.

Da myndighedernes sagemidler skal benyttes af konmende arkivbrugere, er det

af stor betydning, at de altid afleveres sammen med det arkiv, de herer til, at de er
ajourforte og i brugbar stand. Dog afleveres elektroniske journalsystemer umiddel-
bart efter en arkivperiodes afslutning og dermed leenge fer de tilherende papirsager.

Myndigheders benyttelse af arkivalier — hjemlan og udlan

B Med hjemian forstas myndighedens Ian af egne arkivalier afleveret til Statens Arkiver
B Med udlan forstéas, at arkivalier i myndighedens besiddelse stilles til radighed
for borgerne

Hjemian

Myndighederne kan fra Statens Arkiver hjemlane de papirarkivalier, de selv

har afleveret. Hiemlanet sker udelukkende til myndighedens eget administrative
brug. Myndigheden kan desuden hjemlane de papirarkivalier, der er afleveret
fra andre myndigheder, hvis myndigheden helt eller delvist har overtaget
ressortomradet.

En arkiveringsversion af et elektronisk arkivsystem er et systemuafhaengige
dataudtraesk (kopi) af myndighedens system. Data findes séledes forsat i myn-
dighedens system efter aflevering til Statens Arkiver. Hiemlan kan imidlertid
blive aktuelt, hvis myndigheden af hensyn til bestemmelserne i
Persondataloven har slettet personhenferbare data, som de atter far brug for.
Hjemlan af elektroniske arkivalier kraever Datatilsynets tilladelse. Det kan derfor
ikke anbefales, at myndigheden anvender Statens Arkiver som back-up eller
fiernlager for data, som fortsat bruges i den daglige administration.
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Udlan

Hvis en myndighed har papirarkivalier, som er over 20 ar gamle, og som er
omfattet af den generelle tilgaengelighedsfrist, er de forpligtet til at stille arkivali-
erne til radighed for offentligheden i henhold til arkiviovens bestemmelser.
Udlan sker for det meste pa den made, at de pageeldende arkivalier udlanes til
benyttelse pa en af Statens Arkivers lsesesale eller til lokalhistoriske arkiver og
biblioteker godkendt af Statens Arkiver. Har myndigheden arkivalier opmagasi-
neret hos et privat firma, skal de ligeledes kunne stilles til radighed.

Udlan er kun i sjeeldne tilfeelde aktuelt for elektroniske arkivalier, idet disse
afleveres lobende af hensyn til den teknologisk foreeldelse mv.. Arkivalierne er
séledes i Statens Arkivers vareteegt laenge inden de bliver tilgeengelige. Kun
hvis myndigheden har faet dispensation til at bevare et elektronisk arkivsystem
hos sig selv, kan udlan blive n@dvendigt. Dispensation er primzert givet i forhold
til museernes systemer til genstandsregistrering. Museerne er derfor forpligtet
til at stille systemerne til radighed for offentligheden efter 20 &r.

Statens Arkiver e Arkivhandbogen - fra informationer til arkivalier ¢ Kapitel 5 — Benyttelse af arkivalierne

/8



	Benyttelse af arkivalierne
	Relation til anden lovgivning
	Tilgængelighedsfrister
	Offentlighedens benyttelse af arkivalier
	Myndighedernes benyttelse af arkivalier




