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Projektformal

Projektets formal er at format- og strukturkonvertere Statens Arkivers samling af elektroniske

arkivalier'.

Formilet med konverteringen — som omtales i ”Udredning om bevaring af kulturarven’® — et at kunne
foretage en effektiv og sikker bevaring nu og fremover; desuden er konvertering en forudsatning for en

standardiseret tilgaengeliggorelse af disse arkivalier.

Samlingen af elektroniske arkivalier bestar af elektroniske registre og elektroniske journaler fra statslige
myndigheder. Arkivalierne er afleveret i lobet af de sidste 30 ér, og storstedelen er afleveret ifolge regler,

der var gzldende inden 2000-cirkuleret blev indfort.’

De elektroniske arkivalier skal konverteres fra de bestaende formater og strukturer til geldende

bevaringsstandard, som er sammenfaldende med 2004-bekendtgorelsen.*

1. Projektbaggrund

Der er i Resultatkontrakt 2005-08 for Statens Arkivers indgéet aftale med Kulturministeriet om, at
Statens Arkivers samling af arkiveringsversioner af elektroniske arkivalier (e-arkivalier) skal format- og
strukturkonverteres til geeldende bevaringsstandard. Resultatkontrakten anferer, at: "strateg for format- og
strukturkonvertering samt plan for arbejdets forlob i perioden 2006-08 skal vere ndarbejdet senest ultimo oktober 2005.
Paé grundlag heraf genforbandles narvarende mal mhp. fastsattelse af resultatkray vedr. format- og
strukturkonvertering...” Der er til det samlede projekt 1 Resultatkontrakten 200508 afsat 2,6 mio. pr. ar.

Projektet omfatter tillige konvertering af analoge elektroniske audiovisuelle arkivalier i form af lyd og
film (herunder video), der konverteres til samme bevaringsstandard som de ovrige e-arkivalier.
Bevaringen og dermed tilgzengeliggorelsen af disse arkivalier er betinget af konvertering, idet
arkivaliernes format og struktur er udsat for teknologisk forzldelse, foruden at mediernes stand
forringes med tiden. Konvertering er derfor nedvendig, hvis ikke der skal ske helt eller delvis tab af

arkivalier.

Om krav til bevaring af e-arkivalier

Bevaring af e-arkivalier kraever, at deres formater og strukturer er beskrevet. For at bevaringen skal veere
okonomisk gennemforlig kraever det blandt andet, at format- og strukturbeskrivelsen er beskrevet pa
maskinlasbar form og at beskrivelsen 1 sig selv er standardiseret. Endvidere skal den vaere afprovet pa
det pagaldende arkivalie, si man har sikkerhed for, at beskrivelsen er korrekt. Disse krav er nedvendige

at stille, uanset om bevaringsstrategien er baseret pa konvertering eller emulering. Statens Arkivers

! Dette omfatter dog ikke Dansk Dataarkivs arkivalier.
2 Kulturministeriet, 2003.
3 Cirkuleere nr. 4 af 14. januar 2000 om Statslige myndigheders aflevering af elektroniske arkivsystemer til Statens Arkiver.

Jan Nepper-Christensen og Anders Bo Nielsen
Side 3 af 38
30-08-2005



STATENS ARKIVER

RIGSARKIVET

bevaringsstrategi baserer sig pa konvertering til tidssvarende standard, som vi for tiden anser for den
eneste forsvatlige. Denne strategi kraever, at e-arkivalierne med jevne mellemrum konverteres til
tidssvarende formater og strukturer for at undga teknologisk forzldelse. En yderligere forudsztning for,
at denne bevaringsstrategi skal vaere okonomisk gennemforlig, er, at man begraenser sig til at anvende

ganske fa tidssvarende formater og strukturer.

Om Statens Arkivers beholdning af e-arkivalier

Statens Arkiver har siden midten af 1970’erne modtaget offentlige e-arkivalier. De wldste er fra
slutningen af 1960’erne. Fra begyndelsen i 1970’erne modtog Statens Arkiver udelukkende elektroniske
registre og fra 1980’erne ogsa elektroniske journaler. Fra slutningen af 1990’erne blev det ogsa muligt at

modtage elektroniske (sags- og) dokumenthandteringssystemer (ESDH-systememer).

Statens Arkiver opdeler sine e-arkivalier fra offentlige arkivskabere i tre grupper: elektroniske registre,
elektroniske journaler og elektroniske (sags- og) dokumenthindteringssystemer.

De =ldre e-arkivalier foreligger 1 et ukendt antal formater og strukturer. Dette skyldes, at e-arkivalierne
indtil slutningen af 1990’erne ikke var selvdokumenterende. Der forela siledes ingen format- og
strukturbeskrivelse 1 et maskinlasbart format. Folgelig var det problematisk at afpreve, om e-
arkivalierne overholdt den medfelgende papirbaserede format- og strukturbeskrivelse, og denne
afprovning blev derfor ikke altid foretaget i tilstreekkeligt omfang. Endvidere var der indtil slutningen af
1980’erne ikke detaljerede pracise krav til, i hvilket format eller hvilken struktur e-arkivalierne skulle

afleveres, eller hvorledes dette skulle dokumenteres.

Om Statens Arkivers bevaringsstandard for e-arkivalier

Alle e-arkivalier konverteres til den geldende bevaringsstandard, som er ssmmenfaldende med den
gxldende afleveringsstandard (2004-bekendtgorelsen).

Afleveringsstandarden er valgt som galdende bevaringsstandard, da afleveringsstandarden er
tilstraekkelig enkel og effektiv til ogsa at kunne fungere som bevaringsstandard i en kortere arrakke.
Valget er ogsa begrundet i, at det er bedre i lobet af fa ar at fa skabt et tidssvarende og ensartet
bevaringsgrundlag for arkivalierne fremfor at afvente udviklingen af en mere avanceret
bevaringsstandard. Hvis en sddan mere avanceret bevaringsstandard senere skonnes nodvendig, kan
den lettere og billigere udvikles og anvendes 1 et senere projekt, nir alt er standardiseret. Blandt andet
fordi en nasten fuldautomatisk konvertering da vil kunne lade sig gore. Et andet argument for valget er,
at omkostningerne ved konverteringen af arkivalier afleveret i henhold til 2000-cirkuleret og serligt

2002-cirkularet vil vaere beskedne.

4 Bekendtgorelse nr. 342 af 11. marts 2004 om arkiveringsversioner af bevaringsvardige data fra elektroniske arkivsystemer
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Opdeling af arkiveringsversioner efter afleveringsperioder
Arkivalierne, som skal konverteres, stammer fra tre perioder:
1. Periode A: afleveret for 1998-reglernes ikrafttradelse
2. Periode B: afleveret i overensstemmelse med 1998-reglerne

3. Periode C: afleveret i overensstemmelse med 2000-citkuleret eller senere

Arkivalierne opgores i arkiveringsversioner, som svarer til en konkret aflevering for en given periode fra
et arkivsystem, fx i form af data fra et register for en etérig periode, eller en e-journal for en 5-drig

journalperiode.

Periode A-arkivalierne omfatter ca. 650 arkiveringsversioner og denne gruppe er den svaereste og mest

komplicerede at konvertere pga. arkivaliernes meget komplekse strukturer og seregne formater.

Periode B-arkivalierne omfatter ca. 525 stk. og er lettere at konvertere rent teknisk end periode A-
arkivalierne, men omfangsmeassigt er de generelt storre med mange kodevardier og felter, som skal
indtastes. Konverteringen af denne periodes arkiveringsversioner er derfor ogsa meget

ressourcekraevende.

Periode C-arkivalierne omfatter ca. 800 arkiveringsversioner, men tallet er konstant stigende, da det
ogsd omfatter den nuvarende afleveringsstandard. En betydelig del af disse arkiveringsversioner er
afleveret efter 2000-cirkulzret og skal konverteres til den nuvarende bevaringsstandard. Opgaven med

konvertering af denne periodes arkivalier er vasentligt mindre end de foregaende.

2. Fremgangsmade

Storstedelen af projektet kraever specialviden, som kun findes i Rigsarkivets Bevarings- &
Kassationsatdeling (B&K), og foretages detfor internt, men enkelte opgaver kan kobes af eksterne
leveranderer. Det drejer sig om skanning af papirdokumentationen af e-arkivalierne, samt konvertering

af analoge audiovisuelle arkivalier (Iyd og film).

Konverteringen af arkivalierne til gaeldende bevaringsstandard vil forega med et egenudviklet
konverteringssystem. Grundet projektets omfang er der pr. 1. 3. 2005 ansat tre IT-medarbejdere. For
egenudvikling af konverteringssytemet taler endvidere ogsd behovet for kontinuerlig videreudvikling af
dette system. Dette er nedvendigt, da systemet ikke kan udvikles faerdig fra starten, fordi hver enkelt
arkivalies karakter ikke kendes i detaljer for end det analyseres. Projektet omfatter konvertering af alle
arkivalier til geeldende bevaringsstandard, samt at enhver konverteret arkiveringsversion overfores til

bevaringsmedier i overensstemmelse med den nye udmontning af Statens Arkivers mediestrategi fra
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2004.> Al maling af projektprogression vil ske i IT-metodesektionens (ITM) registreringsdatabase
MARY (Metodes Arkivalie RegistreringssYstem). Registrering vil ske delvist 1 MARY og delvist i Dansk
Arkivalie InformationsSYstem (DAISY).

Alt arbejde udferes pa det cksisterende lukkede arkivalienetvark (sort net) i Statens Arkivers I'T-
veerksted 1 Rigsarkivet, dvs. pa udviklermaskiner, specialmaskiner, servere og harddisk-RAID’s tilsluttet
IT-vaerkstedets lukkede net.

3. Organisation

Projektet ledes af en styregruppe, med en arkivchef som styregruppeformand, og af en projektleder.

Projektdeltagerne skal have I'T-faglige og/eller e-arkivfaglige kundskaber. Endvidere skal IT-kyndige
studerende vare projektdeltagere.

En af de e-arkivfaglige projektdeltagerne skal fungere som dokumentalist.

Flere af de IT-faglige deltagere skal vaere systemudviklere.

4. Business case

4.1 Arsager

Format- og strukturkonvertering af Statens Arkivers samling af e-arkivalier er en generel forudsatning
for deres bevaring, jf. den valgte bevaringsstrategi. I den nuvaerende situation med mange gamle
arkivalier med teknologisk foraldede strukturer og formater er det staerkt patraengende at foretage en
format- og strukturkonvertering. Desuden er det en forudsatning for standardiseret og dermed effektiv

tilgaengeliggorelse af e-arkivalierne.

4.2 Muligheder (alternativer)

Der er kun fa alternativer til det skitserede projekt, forudsat at man accepterer grundlaget, som er den

gxldende bevaringsstrategi.

Et af disse alternativer er tidspunktet for projektets udferelse, et andet hvem der skal udfere det.
Tidspunktet for projektets kan overvejes. En udszttelse skonnes at forege omkostningerne, da viden
om de @ldre formater og strukturer er svindende. De nuvarende medarbejdere, som har indgiaende
kendskab til de gamle arkivalier med deres xldre formater og strukturer, vil vare géet pa pension.

Ligeledes vil det vare svarere at ansatte nye medarbejdere med blot overfladisk kendskab til de aldre

52004-360-0005: Ny udmontning af mediestrategi i Statens Arkiver
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formater og strukturer. Endvidere vil omkostningerne til bevaring (herunder overvagning) vere hojere,

da de aldre arkivalier ikke vil vere bevaret i den nye og mere fleksible struktur.

Angiende de analoge audiovisuelle arkivalier vil det veere muligt at udskyde konverteringen
(digitaliseringen) af nogle af dem i en arrakke. Det vil kun kunne svare sig safremt
bevaringsomkostningerne i form af overvigning og hyldepzis i klimastyrede magasiner er lavere end for
den tilsvarende digitale bevaring. Hertil kommer etableringsomkostningerne ved at pibegynde et nyt

konverteringsprojekt af de analoge audiovisuelle arkivalier.

Det kan ogsa overvejes, hvem der skal udfere projektet. Det skonnes billigst, at lade storstedelen af
projektets opgaver udfere af Statens Arkivers medarbejdere. Dette skon beror isar pa, at det kraever
seerlig viden om de @ldre arkivalier og deres xldre formater og strukturer at udfere opgaverne i
projektet, ligesom viden om regelszt, afleveringsstandarder og bevaringsstandarder allerede haves i
Statens Arkiver. Den ofte beskedne dokumentation af arkivalierne og deres forskellighed vil desuden
gore det svaert at lade eksterne krafter udfere opgaverne i projektet.

Omvendt vil de mere standardiserede opgaver i projektet, sisom skanning samt digitalisering af analoge

audiovisuelle arkivalier, altovervejende kunne udfores billigst af eksterne krefter.

4.3 Udbytte

Hovedudbyttet af projektet bliver en kvalitetsforbedring og standardisering, sa alle e-arkivalier bliver
bragt op pd samme niveau, dvs. til bevaringsstandarden. Endelig er bevaring af arkivalierne efter samme
bevaringsstandard en forudsatning for effektiv tilgengeliggorelse.

Udbyttet er:

® Atalle e-arkivalier bringes op pa samme bevaringsstandard, hvilket bl.a. indebzarer at al

papirdokumentation skannes og placeres i digital form sammen med det tilhorende arkivalie.

® At Statens Arkivers bevaringsvardige analoge audiovisuelle arkivalier bevares (ved at digitalisere
dem).
® Atalle e-arkivalier registreres i DAISY, og hvormed registreringerne bliver tilgeengelige for Statens

Arkivers brugere pa internettet.

4.4 Milbarhed

De forste faser omhandler omstrukturering/omorganisering af arkivalier og skanning af

papirdokumentation.

Derefter folger resten af konverteringen, som er malbar. Forudsztningen er udvikling af de rette

maleredskaber i registreringsdatabasen. Alle de navnte opgaver er malbare, og for konverteringen er
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progressionen malbar. Kun de lebende udvidelser af konverteringsapplikationen og de tilherende
programmoduler — som nedvendigvis vil folge, efterhanden som projektet stoder pa nye strukturer og
formater — er ikke kvantitativt malbare. Denne del omfatter imidlertid kun en mindre del af
ressourceforbruget i det samlede projekt. Ligeledes er udbyttet af projektledelsen og indkeb af soft- og

hardware ikke malbart, men en forudsztning for projektets udforelse.

4.5 Risici

Se 5.5

4.6 Investeringsvurdering

Tidspunktet for konvertering er det vaesentligste for en investeringsvurdering af projektet. Hvis
projektet udskydes, skonnes omkostningerne at blive vasentligt storre. Dette skyldes, at de formater og
strukturer som arkivalierne pt. gemmes i, er foreldede, og kun 1 nogen grad kendes af de ansatte.
Udskydes projektet vil der vare faerre med kendskab til formater og strukturer, og det vil tilmed vare
svarere at rekruttere medarbejdere med denne viden. En udskydelse vil fore til vesentligt storre
omkostninger til konvertering og risiko for tab af data, nar konvertering af nogle af arkivalierne
antagelig vil vise sig umulig. Det er altsd mest rentabelt at gennemfort projektet snarest. Endvidere er

format- og strukturkonverteringen forudsatning for at tilgaengeliggorelse bliver skonomisk muligt.
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5. Projektplan

5.1 Produkter
Projektets produkter er folgende:

At alle e-arkivalier afleveret for ikrafttreedelsen af 1998-regelsattet (periode A) konverteres til
gxldende bevaringsstandard, herunder at papirdokumentation skannes og lagres som en del af

arkiveringsversionen.

At alle e-arkivalier afleveret i overensstemmelse med 1998-regelszttet (periode B) konverteres til
gxldende bevaringsstandard, herunder at papirdokumentation skannes og lagres som en del af

arkiveringsversionen.

At alle e-arkivalier afleveret 1 overensstemmelse med 2000-cirkuleret (omtrent halvdelen af periode

C) konverteres til geldende bevaringsstandard.

At den bevaringsvardige del af Statens Arkivers samling af analoge audiovisuelle arkivalier

digitaliseres og bevares som arkiveringsversioner ifolge geldende bevaringsstandard.

At alle e-arkivalier (periode A, B og C), samt de digitaliserede audiovisuelle arkivalier registreres i
DAISY, hvormed registreringerne bliver tilgaengelige og sogbare for Statens Arkivers brugere pa

internettet.

5.2 Betingelser og krav

Der er folgende krav og betingelser, som ma vare opfyldt for, at konverteringsprojektet kan

gennemfores:

® At genforhandlingen med Kulturministeriet resulterer i en tilstrackkelig bevilling

¢ At det fornedne udstyr/maskinel forefindes eller kan skaffes til tiden

® Atdet fornedne mandskab forefindes og kan ansattes til tiden

® Atde fornedne lokaler forefindes

® Atden fornedne tid afsxttes, herunder tid til genbesattelser af projektstillinger

® At projektet gennemfores snarest, mens kompetencer hos eksisterende og rekrutteret mandskab
endnu er tilstrekkelig pa dette omrade, og inden konverteringerne bliver endnu dyrere at handtere

o

At der er mulighed for at inddrage medarbejdere fra I'TM og ITARK (IT-arkivaliesektionen), idet

deres kompetencer er nodvendige for projektets gennemforelse
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5.3 Aktiviteter

Projektet inddeles i en rekke faser/delprojekter, samt en forudgdende fase 0 — det allerede afviklede
Jorprojekt. Udenfor faserne ligger desuden projektledelse, planlegning, afrapportering, anszttelser af nye

medarbejdere m.v., samt indkeb af hardware og software

Fasernes indhold beskrives kort i det folgende, mens de specificeres yderligere i produkt- og

opgavebeskrivelserne i bilagene. Der er folgende faser:

Fase 0. Forprojekt Format- og Strukturkonvertering

Fase 1: Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur

Fase 2: Skanningsforberedelse og skanning

Fase 3: Registrering

Fase 4: Udvikling af digital beskrivelse

Fase 5: Udvikling af konverteringsapplikation og tilherende programmoduler
Fase 6: Videreudvikling af test-, braendings-, og registreringssystemer
Fase 7: Konvertering inkl. skabelse af arkiveringsversioner og test
Fase 8: Konvertering af seregne arkivalier

Fase 9: Konvertering af 2000-cirk.-arkivalier

Fase 10: Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier (1. del)

Fase 11: Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier (2. del)

Fase 0. Forprojekt Format- og Strukturkonvertering

Fase 0 er som navnt allerede afsluttet, idet den indeholdt de forundersogelser der skulle ligge til grund
for projekteringen og budgettering af det ordinre projekt. Desuden er udarbejdelsen af selve

projekteringen og budgetteringen en del af fasens opgaver.

Fase 1: Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur

Den forste fase i det ordinare projekt har til formal at overfore alle ldre arkivalier til ny struktur
m.h.p. unik identifikation af arkiveringsversionerne. Arkiveringsversionerne overfores endvidere til

bevaringsmedier.
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Baggrunden er, at store del af de @ldre arkivalier er afleveret som store samlinger af data, bestaende af
enkeltafleveringer omfattende data for perioder helt op til 22 ar. Disse afleveringer er ikke som de
nyere, opdelt 1 arkiveringsversioner, men en opdeling er nedvendig for at lette konvertering,

dataadministration og tilgengeliggorelse.
Fase 1 er en forudsatning for konvertering.

Fase 2: Skanningsforberedelse og skanning

Fasen omfatter skanningsforberedelse og skanning af de 400 arkiveesker med papirdokumentation, som
tilhorer de gamle afleveringer. I papirdokumentationen er de =xldre e-arkivalier dokumenteret, og den er
saledes forudsatningen for at kunne analysere og konvertere de ldre arkivalier. Papirdokumentationen
skal skannes og kan derefter fordeles pa arkiveringsversionerne. Forst med dokumentationen placeret

elektronisk pa arkiveringsversionerne lever de op til bevaringsstandarden.

Fasen omfatter en pilotskanning, hvor en rakke eksterne leverandoerer foretager proveskanninger. Disse
resultater danner grundlag for udvzlgelse af den leverandor, hvor pris og kvalitet star bedst i forhold til

hinanden.

Fasen tenkes altsa kun delvist gennemfort i Statens Arkiver, idet hele selve skanningen kan foretages af
en ekstern leverander, mens skanningsforberedelse, registrering og kontraktstyring kun kan foretages

internt.

Fase 3: Registrering

Fasen omhandler et grundleggende registreringsarbejde, og bestar af lobende opdatering og
vedligeholdelse af data i registreringsdatabasen MARY. Desuden skal der ogsa foretages en
gennemgaende registrering — dvs. tilgengeliggorelse af registreringsdata — 1 DAISY, som er nedvendig
for at brugere skal kunne se og soge pa e-arkivalier pd DAISY pa nettet.

Fasen er en forudseatning for, at der kan holdes overblik over samlingen, og for at Statens Arkivers

brugere kan se registreringsdata for de arkivalier, som forefindes 1 DAISY pa nettet.

Fase 4: Udvikling af digital beskrivelse

Den digitale beskrivelse omfatter udvikling af en beskrivelsesstandard. Denne beskrivelsesstandard kan

benyttes til at indtaste langt storstedelen af papirdokumentationens arkivaliebeskrivelser. Udviklingen af
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den digitale beskrivelse kraever store undersogelser af samlingens arkivalier. Det skyldes, at den digitale
beskrivelse skal vare fleksibel, dvs. at helt forskellige typer arkivalier alle kan beskrives i samme
beskrivelsesformat. Standarden tenkes udviklet i XML med et tilherende schema, og benyttes bade til
at opna dokumentation af arkivalier i elektronisk form og til at konverteringsapplikationen kan teste
data imod denne beskrivelse. Nar beskrivelsen er fuldendt og evt. tilpasset, kan data konverteres med

baggrund i den digitale beskrivelse.

Fasen er en speciel udviklingsfase, og jo bedre og mere rummelig den digitale beskrivelse bliver, desto

ferre ad hoc konverteringer vil der blive behov for jf. fase 8.

Fase 5: Udvikling af konverteringsapplikation og tilhorende programmoduler

Denne fase omfatter systemudviklingen af alt det programmel, som understotter konverteringen. Der
skal udvikles en central konverteringsapplikation med skarmbilleder, der kan handtere
konverteringsprocessens delopgaver. Denne applikation skal benytte sig af en raekke programmoduler,
som handterer konverteringsprocessens forskellige delopgaver, fx strukturkonvertering eller
konvertering af dataformater. Programmodulerne er vigtige at udvikle serskilt, da de — isaer i den forste
tid — vil skulle udvides til at kunne hidndtere nye formater. Dette skyldes, at det er mest rationelt at
udvikle programmodulernes funktionalitet forst og derefter udvide dem med flere formater i takt med,
at disse formater identificeres og analyseres. Af denne grund er fasen delt op i udviklingen af
konverteringsapplikationen og af programmodulerne, da udviklingen vil forekomme tidligt i projektet,

mens udvidelser og vedligeholdelse vil ske efter behov hele vejen gennem projektet.

Fasen er en forudsztning for automatisk konvertering af arkivalierne, som den skal foregé i den

folgende fase.

Fase 6: Videreudvikling af test-, breendings-, og registreringssystemer

Denne fase indeholder videreudvikling af en rakke eksisterende systemer udviklet for og under

forprojektet.

Det drejer sig bl.a. om et program, hvormed data kan indlases i et Database Management System; en
raekke udvidelser af eksisterende programmer som benyttes til bade test (TEA3),
bevaringsmedieoverforselDEA) og eksport af automatisk genererede registreringsdata til
registreringsdatabaserne Mary og DAISY. Endelig er der en opgave med at udvikle et skeermbillede i
MARY til registrering af progression; registreringer som skal ligge til grund for udarbejdelse af statistik

for progressionen i projektets opgaver.
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Fase 7: Konvertering inkl. skabelse af arkiveringsversioner og test

Denne fase udger selve kernen i projektet, idet selve konverteringen af alle e-arkivalierne vil forega i
denne fase, som i ovrigt tidsmeassigt spreder sig over nasten hele projektperioden, dvs. fra den
grundlaeggende systemudvikling er ferdiggjort til projektets afslutning. Fasen er ogsa langt den mest
ressourcekrevende. Gennemsnitligt vil selve konverteringen af alle arkiveringsversioner e-arkivalier
(inkl. de seregne arkivalier og skanning, men ekskl. AV-arkivalier, programudvikling, ledelse og
registrering) koste knap 5300 kr/stk.).

Fasen er opdelt i de enkeltopgaver, som hvert arkivalie skal gennemga for endeligt at vare bade digitalt
beskrevet, korrekturlast, format- og strukturkonverteret, testet og placeret pd bevaringsmedie sammen
med sin tilherende digitaliserede papirdokumentation. Den omfatter ogsa indlasning af alle

konverterede journaler i et Database Management System m.h.p. at skabe sql-segestier.

Fase 8: Konvertering af szeregne arkivalier

Denne fase omfatter konvertering af de helt specielle arkivalier, som viser sig serdeles vanskelige — og

ikke mindst tidskrevende — at konvertere

Fasen omfatter konvertering af seregne arkivalier, dvs. arkivalier, som ikke kan hdndteres af det digitale
beskrivelsesformat. Der vil blive behov for udvikling af ad hoc varktejer og for at foretage
konverteringer, som kun erfarne systemudviklere med indgiende kendskab til konvertering af
samlingen vil kunne foretage. Det skyldes, at disse arkivalier ikke kun har en vanskelig struktur, men
ogsi indeholder mange fejlbeskrivelser i papirdokumentationen, og at analysen og tilretningen af disse
er overordentlig vanskelig og tidskrevende. Arkivalierne vil i stedet skulle konverteres ét for ét manuelt,
hvilket vil kreeve ad hoc programmering for hvert enkelt. Fasen placeres tidsmessigt senere i projektet,
da der dermed hostes bedst af den store videnopbygning, som vil ske i lobet af projektet. Der er risiko

for at en del af arkivalierne viser sig teknisk umulige at konvertere.

Fase 9: Konvertering af cirkulzre 2000-arkivalier

Denne fase omfatter maskinel konvertering af en rackke nyere arkiveringsversioner afleveret efter 2000-
cirkulaeret. Fasen omfatter konvertering af afleveringer foretaget efter 2000-cirkulaeret op til den
nuverende bevaringsstandard, nemlig 2004-bekendtgorelsen. Dette kan gores maskinelt, og

programmet udvikles i denne fase.
Fase 10: Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier (1. del)
Jan Nepper-Christensen og Anders Bo Nielsen
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Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier omfatter konvertering af den bevaringsvardige del af

Statens Arkivers samling til nuvaerende bevaringsstandard.

Arkivalierne ligger pa flere typer medier, som kan opdeles i to grupper: magnetband og filmruller.
Magnetbandene omfatter kassette, video og spolebind, mens filmrullerne (bl.a. smalfilm) bestar af bade

nitrat-, acetat- og polyesterband.

Samlingen af bade magnetbiand og filmruller bevaret decentralt 1 Statens Arkivers enheder, og der er
ingen kontrol med materialet foruden den almindelige overvigning af konservatoren.
Konserveringsmassigt er filmrullerne de mest holdbare, og de kan holde mange ar endnu, hvis de vel at
merke overfores til de rette opbevaringsforhold, dvs. temperatur og fugtighed. Magnetiske band
derimod nedbrydes hurtigere. Pa baggrund af Statens Arkivers erfaringer med konvertering af data
magnetband, ma det formodes at vaere patraengende at fa konverteret disse, hvis ikke data skal gi tabt.

Hertil kommer at maskinel til leesning og konvertering om fi ér reelt vil vare uopdrivelig.

Mht. til filmruller kan disse opbevares en del ar endnu, men det vil kreeve etablering af magasiner med
de rette klimaforhold. Dette taler for ikke at foretage en konvertering. Herfor taler tillige at mangderne
er meget store og at konvertering af filmrullerne til en digitalt ikke-tabsgivende format vil blive meget
bekostelig, bade mht. konverteringsomkostninger og dernzst omkostninger til bevaring, idet det vil

blive tale om meget store datamangder.

Alle magnetband konverteres, mens filmrullerne ikke konverteres. Det bor i stedet findes klimastyrede
magasiner til filmrullerne. Filmrullerne omfatter loseligt udregnet 60 hyldemeter, hvis det forudsattes,
at der er samme bevaringsprocent pa filmrullerne som pa det ovrige AV-materiale. Desuden skal der
tages hojde for tilvaksten, som dog er meget minimal. Det skal understreges, at tallene er belagt med
stor usikkerhed. Filmrullerne bor undersoges og overflyttes til det klimastyrede magasin, saledes at
yderligere nedbrydning kan forhindres. Der er desuden sat ressourcer af til registreringen af den

bevaringsvardige del af samlingen 1 DAISY uanset om arkivalierne konverteres eller ej.

Fasens opgaver kan gennemfores under forudsztning af, at magnetbandene kan konverteres med
almindeligt udstyt, og at der ikke bliver behov for specialudstyr eller ekstern hjlp til at foretage
udlaesning af medier. Der foretages konvertering af de arkivalier, hvis stand tillader mediekonvertering

uden brug af specielle eksterne ydelser til recovery af magnetband.

Pga. at dele af materialet endnu ikke er registreret er det nedvendigt at dele arbejdet op i to faser:
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I denne forste del konverteres den del af samlingen, som allerede er registreret og B&K-vurderet.

Desuden foretages der registrering af resten af samlingerne.

Der er behov for at udarbejde kontrakter med leveranderer (inklusiv aftaler om fortrolighed i forhold
til arkivaliernes indhold) herunder ogsa et indledende pilotprojekt, hvor nogle enkelte arkivalier
gennemlober opgave 3-11. Erfaringerne fra pilotprojektet skal anvendes til at valge den leverander,
som skal udfere skanningen, samt til at tilpasse procedurer m.v. I fasens forste opgave samles alle
arkivalierne inden de gennemgar en registrering 1 DAISY. Nar arkivalierne er registreret sorteres de
efter medie og leveres til de forskellige ekstene leveranderer for at blive konverteret. Der skabes for
hver arkiveringsversion metadata og der oprettes en arkiveringsversion, indeholdende den nye digitale

version af arkivaliet. Arkiveringsversionen testes herefter med pa lige fod med indkomne e-arkivalier.
Fasens opgaver forventes overvejende gennemfort i 2006.

Fase 11: Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier (del 2)

Denne del 2 af fasen ”konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier” ivaerksattes efter at opgaven
med registrering af arkivalierne i DAISY 1 del 1 er ferdiggjort. Herefter foretages B&K-vurdering af de
resterende arkivalier og efterfolgende konvertering, skabelse af metadata, arkiveringsversioner og
overforelse til bevaringsmedier i lighed med del 1. Denne opdeling af fasen i to skyldes, at det ikke er
muligt at foretage registreringen i tide til, at konverteringen kan foretages af én gang. Der er budgetteret

med at 25 % af 2. del af arkivalierne er bevaringsvardige.

Fasens opgaver forventes overvejende gennemfort i 2008.

5.4 Ressourcer

Ressourcerne til projektet fremgar af budgettet i bilag 1, og andrager samlet set ca. 30 arsvaerk,
nogenlunde ligeligt fordelt pd arkivfaglig arbejdskraft, I'T-faglig arbejdskraft og IT-kyndig
studenterarbejdskraft.

5.5 Risici
Der er folgende vigtige risici forbundet med projektet:

e Stor medarbejderudskiftning, saerlig pa grund af dremadlsansattelser.

¢ Afhangighed af at kunne disponere helt eller delvist over bestiende nogle-medarbejdere, som har

speciel indsigt i de zldre e-arkivalier og deres formater og strukturer.
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e Sidelobende tilgengelighedsprojekt legger beslag pa nogle-medarbejderes arbejdskraft.

e Stor tilgang af arkivalier som folge af kommunalreform og projekt digital forvaltning leegger beslag
pé de anforte nogle-medarbejderes arbejdskraft til opgaver med etablering af ekstra lagerplads og

afklaring af metodiske sporgsmal.
® Mere komplekse formater og strukturer end vurderet i forprojektet.

® Enkelte arkivalier viser sig umulige at konvertere pga. bortkommet eller serdeles datlig kvalitet af

papirdokumentationen.

® Manglende dokumentation eller serdeles vanskeligt handterbare formater og strukturer for enkelte
seregne arkivalier kan fore til, at det enten vil kraeve érs ressourcebehov eller vise sig umuligt at

6
konvertere.

® Ventetid i forbindelse med afklaring af projektfinansieringen forsinker ansattelser af nye

medarbejdere og dermed projektet.

® JLokalemangel og lang ventetid i forbindelse med klargering af nye lokaler kan sta i vejen for

terdiggorelse af projektet til tiden.

® Afhzngighed mellem de enkelte opgaver, som forsinkes af overfor nevnte arsager, medforer at

projektet ikke kan gennemfores inden for tidsfristen.

® ITARKSs registrering af e-arkivaliernes arkivskabere og arkivserier er ikke faerdiggjort, siledes at

projektets registrering af arkiveringsversioner i DAISY kan pabegyndes primo 2006.

® Audiovisuelle (AV) arkivaliers magnetband og filmrullers darlige stand forhindrer at konvertering er

muligt til tiden, eller umuliggor konvertering, hvilket 1 praksis vil medfore kassation.

® Registreringen af AV-arkivalier kraever sa omfattende ressourcer pga. at der er nodvendigt at
lytte/se pa hver enkelt arkivalie, at registrering i praksis er umulig, og at materialet derfor ma

kasseres

® Idet de cksterne leveranderers udregner priser for konvertering af AV-arkivalier efter lengden af
arkivalier (fx 90 min. kassetteband) kan priserne stige, hvis gennemsnitstallene viser sig storre end

antaget.

e Udgifterne til lagerplads er udregnet efter ovennavnte gennemsnitstal for medielengder, hvorfor

dette til tillige kan stige, hvis gennemsnitstallene viser sig storre end antaget.

® Det anslaede antal AV-arkivaliers arkiveringsversioner er sat for lavt, idet det med det bestaende

lave registreringsniveau ikke er muligt at bestemme tallet nojagtigt.

¢ Denne gruppe af arkivalier er udskilt fra projektets ovrige, i fase 5: Konvertering af seregne arkivalier se Fejl! Ukendt
argument for parameter..
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5.6 Tidsplan

Projektet har afsluttet fase 0, og starter med at gennemfore arbejdet i faserne 1, 4 og 5, da de er direkte
forudsztning for begyndelsen af den store konverteringsfase 7. Faserne 2, 3 og 10 vil hurtigt blive
pabegyndt, mens fase 8 og 9 forst pibegyndes efter afslutning af flere af de andre faser, (minimun 1, 4
og 5). Dog vil det vaere hensigtsmessigt at placere fase 8 (seregne arkivalier) i 2007, sdledes at disse
konverteres inden risikoen for at de projektansatte med stor erfaring soger vek hen imod slutningen af

deres ansaxttelsesperioder.

Det er hensigten at folgende faser og procentdele af arkivalierne skal vaere konverterede:

® Ved udgangen af 2006 skal faserne 1, 4, 5 og 6 vare afsluttede, samt 15 % af arkivalierne skal vaere

konverterede
® Ved udgangen af 2007 skal fase 2 vere ferdig, og 80 % af arkivalierne vare konverterede

® Ved udgangen af 2008 skal fase 3, 7, 8, 9 og 10 vere ferdig, og 100 % af de arkivalier, som er

mulige at konvertere, skal vaere konverterede.

5.7 Finansiering

Finansieringen hviler pa den bevilling pa 2,6 mio. arligt som skal genforhandles med Kulturministeriet

senest 1 oktober 2005.

5.8 Kontrolrapportering

Der udarbejdes manedlige afvigelsesrapporter til styregruppen, halvarsrapporter til Statens Arkivers
ledelse (SAL), samt arlige kontrolrapporter til Kulturministeriet (KUM). Rapporterne til SAL og KUM
skal indeholde:

® Opniaede resultater

* Afvigelser

5.9 Markering af afslutning

Projektets afslutning ultimo 2008 markeres med en rapport, hvori der redegores for projektets forlob:
® Opnaede resultater
® FBventuelle ikke opndede resultater, og hvorfor de ikke blev niet

® Regnskabsafleggelse
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6. Bilag 1: Fasebeskrivelser

Fase 0. Forprojekt Format- og Strukturkonvertering

Formial

At beslutte formatet hvortil arkivalierne skal konverteres; registrere og danne et overblik over
samlingen, undersoge og konvertere enkeltarkivalier. Alt dette med henblik pa, at disse resultater kunne

danne grundlag for projektering og budgettering af det ordinzre projekt.

Opgaver

1. Fastleggelse af output — af formater, struktur, lagringsstruktur og dokumentation

2. Oversigt over arkivalier — forelobig registrering og opbygning af viden om arkivalierne
3. Undersogelse af arkivalier — strukturer og formater i samlingen

4. Konvertering af arkivalier — udvikling og pilotkonverteringer

5. Udarbejdelse af budget, forhandlingsoplag og projektplaner

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen afhaengigheder af andre faser.

Tidsplan og mal
Fasen gennemfortes i perioden 1/3-05 til 1/9-05

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov

Der benyttedes en student, to arkivarer og 3 it-faglice medarbejdere nasten fuld tid i de 6 médneder

forprojektet gennemfortes.

Produkter:

e Standarder for input og output og dokumentation
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Grovregistrering af en femtedel af periode A og B-arkivalier, som skonnes at udgore et
representativt udsnit af perioden (registrering af arkivaliekarakteristika, som fx datamangder,

dokumentationsmangder, tegnsat, systemtype- og strukturer)
Udvidelser af registre til arkivalie- og grovregistrering
Udpvikling af konverteringsprogrammer i betaversioner.
(Delvis) konvertering af enkelte arkivalier

Projektplaner og budget for det ordinare projekt
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Fase 1: Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur

Formal

At foretage omstrukturering af alle xldre arkivalier, som er afleveret som afleveringer, siledes at de

omstruktureres til arkiveringsversioner, foruden at de overfores til bevaringsmedier i ny bevaringsstruktur.

Opgaver

Programudvikling til understottelse af omstrukturering

Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur (periode A-arkivalier)
Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur (periode B-arkivalier)
Omstrukturering af arkivalier til ny bevaringsstruktur (periode C-arkivalier)

Fletning af restaurerede filer med arkiveringsversioner

A

Overforelse til bevaringsmedier (periode A, B og C-arkivalier)

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen afhaengigheder af andre faser.

Tidsplan og mal
Arbejdet er fotlobet ogsa under forprojektet (fase 0) og vil fortsatte mindst indtl 1/11-05, men dette

kraver at arbejdskraften ikke optages af andre opgaver. Fasens sidste opgave er overforsel til

bevaringsmedier, som krever bide meget arbejdstid og meget kalendertid.

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov
Arkivarer til styring og instruering i det nuverende indviklede registreringsystematik samt arkivar eller

erfaren arkivfaglig student.

Produkter:

® Program til omstrukturering af arkivalier er udviklet (og dokumenteret)

Jan Nepper-Christensen og Anders Bo Nielsen
Side 20 af 38
30-08-2005



STATENS ARKIVER

RIGSARKIVET

Periode A-arkivalier er omstruktureret til ny bevaringsstruktur, og dette er kvalitetssikret (og

dokumenteret)

Periode B-arkivalier er omstruktureret til ny bevaringsstruktur, og dette er kvalitetssikret (og

dokumenteret)

Periode B-arkivalier er omstruktureret til ny bevaringsstruktur, og dette er kvalitetssikret (og

dokumenteret)

Periode A-filer, som har veret igennem datarecovery, er flettet ind i deres rette arkiveringsversion

(og dokumenteret)

Periode A, B og C-arkivalier er overfort til nye bevaringsmedier i ny bevaringsstruktur (og

dokumenteret)
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Fase 2: Skanningsforberedelse og skanning

Formal

Formdlet er at fi skannet de ldre e—arkivaliers papirdokumentation saledes, at de kan legges pa de

fremtidige arkiveringsversioner, som dermed overholder bevaringsstandarden.

Opgaver

1. Projektstyring, kontraktstyring og pilotskanning

2. Udvikling af program til understottelse af skanning (stregkoder, skilleark og fletning)
3. Skanningsforberedelse (registrering og ilaegning af skilleark)

4. Skanning

5. Handtering, indlans- og udlansregistering af arkivaesker

6. Kyvalitetskontrol

7. Genskanning

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen athangigheder af andre faser

Tidsplan og mal

Projektet kan gennemfores uathaengigt af de andre arkivalier, hvorfor det kan vaere nar som helst.
Imidlertid er det mest hensigtsmassigt at gennemfore det sd tidligt som muligt, idet et konverteret
arkivalie ikke kan ferdiggeres uden mulighed for at hente dets tilhorende skannede dokumentation, og

fordi de skannede dokumenter kan danne grundlag for indtastning af arkivaliernes digitale beskrivelse.

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov
Alle opgaverne udferes af en arkivfaglic medarbejder, dog udferes udviklingen af program til

understottelse af skanning af en it-faglig medarbejder.

Produkter:
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Specifikation af program til understottelse af skanning
Program til understottelse af skanning er udviklet (og dokumenteret)
Skanningsforberedelse er foretaget (og dokumenteret)
Pilotprojekt er gennemfort (og dokumenteret)
Analyse er gennemfort og leverander udvalgt
Kontrakt med leverandor er udarbejdet
Skanning er foretaget (og dokumenteret)
Kivalitetskontrol af skanning er foretaget (og dokumenteret)

Eventuel genskanning er foretaget (og dokumenteret)
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Fase 3: Registrering

Formal

Formalet er at registrere samlingens arkiveringsversioner i DAISY, siledes at registreringsoplysningerne
er tilgaengelige for offentligheden i DAISY pa nettet, samt at registrere og vedligeholde andre typer
registreringsoplysninger, som er ngdvendige for bevaringen i ITM’s database MARY. (DAISY
indeholder registreringsdata vedr. (elektroniske) arkivalier, som kan ses af offentligheden, mens MARY
indeholder direkte overforte registreringsdata fra e-arkivalierne — data som med tiden skal eksporteres
til DAISY -, samt data og skeermbilleder til understottelse af medieovervagning, div. kvalitetssikring,

konvertering, statistiske formal og progressionsmaling i forb. med konvertering.

Opgaver
1. Kovalitetssikring af registreringsdata i MARY
2. Registrering af periode A, B og C-arkiveringsversioners A-udgaver 1 DAISY

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen athangigheder af andre faser

Tidsplan og mal
Registreringen 1 DAISY kan gores nar som helst, men det vil vare at foretrekke at opgaven udfores
tidligt i forlebet, dvs. inden de forste konverterede arkivaliers udgaver (B.udgaver) skal registreres i

DAISY. Registrering og vedligeholdelse af MARY vil ske lobende igennem projektet.

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov
Registeringerne i DAISY kan foretages af en studentermedhjalper, mens vedligeholdelsen af MARY
foretages af en arkivfaglig medarbejder.

Produkter:
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o Alle arkiveringsversioners A-udgaver er registreret i DAISY (og afslutningen af opgaven er

dokumenteret)

o  MARY?’s registreringsdata er vedligeholdt lobende over projektperioden.
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Fase 4: Udvikling af digitalt beskrivelsesformat

Formal

Der udvikles et digitalt beskrivelsesformat, som benyttes til at skabe indput til

konverteringsprogrammet. Det indtastede findes i papirdokumentationen.

Opgaver
1. Udvikling af digitalt beskrivelsesformat, beskrivelse af input (xml-schema)

2. Videreudvikling af digitalt beskrivelsesformat, beskrivelse af input (xml-schema)

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen athangigheder af andre faser

Tidsplan og mal
Opgaven skal udferes tidligt, da den er forudsatning for udvikling af konverteringsprogrammet, og da

indtastningerne af digitale beskrivelse kan pabegyndes nar som helst.

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov

Fasens opgaver udferes af IT-faglige medarbejdere

Produkter:
®  Der er specificeret et digitalt beskrivelsesformat
® Det digitale beskrivelsesformat er implementeret i en applikation (og dokumenteret)

® Det digitale beskrivelsesformat er videreudviklet lobende 1 takt med nye krav efterhanden som de

opstir i forbindelse med konverteringer?7
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Fase 5: Udvikling af konverteringsapplikation og tilhgrende programmoduler

Formal

At udvikle projektets store applikation til konvertering af arkivalier (pd baggrund af input i digital

beskrivelse) og skabelse af arkiveringsversioner.

Opgaver

e A A o A

S
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Kravspecifikation

Udvelgelse/skabelse af vaerktoj til XML-indtastning
Udvikling af brugerflade

Konverteringsfunktioner til tegnsat
Konverteringsfunktioner til pakkede felter
Konverteringsfunktioner til datafelter
Valideringsfunktioner (bevaringsstandarden)
Funktioner til validering af digital beskrivelse (xml-fil)

Fanebladet "XMIL-beskrivelse" (integration med XML-indtastningsvarktoj)

. Fanebladet validering

. Fanebladet "konvertering" — skabelse af ny arkiveringsversion

. Dannelse af TIFF-filer pa grundlag af tekstfiler

. Test og review

. Systemdokumentation

. Udvikling af systematik pa konverteringslager

. Videreudvikling af konverteringsprogram

. Videreudvikling af konverteringsfunktioner til tegnset, pakkede felter og datafelter

. Vejledningsmateriale og uddannelse af brugere

Afhengighed til andre faser

Fasen er delvist athangig af, at det digitale beskrivelsesformat er feerdigudviklet.

Tidsplan og mal

Konverteringsapplikationen er forudsaztning for semiautomatisk konvertering af arkivalierne, hvorfor

den selvsagt skal ligge for konverteringen pabegyndes.
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Ressourcer

Jt. budget

Kompetencebehov

Det er naermest udelukkende tale om IT-faglige medarbejdere, men der skal dog arkivfaglig sparring til

specificeringen.

Produkter:
e Udarbejdelse af kravspecifikation for konverteringsapplikation og tilherende programmoduler
e Udvikling af systematik pa konverteringslager

¢ Udvikling af konverteringsapplikation inkl. dokumentation
(brugerflade, valideringsfunktioner, validering af digital beskrivelse (xml-fil), Fanebladet "XMI.-
beskrivelse (integration med XML-indtastningsvarktej), Fanebladet validering, Fanebladet
"konvertering" — skabelse af ny arkiveringsversion, Dannelse af TIFF-filer pa grundlag af tekstfiler)

e Udvikling af konverteringsfunktioner til tegnsat inkl. dokumentation
e Udvikling af konverteringsfunktioner til pakkede felter inkl. dokumentation
e Udvikling af konverteringsfunktioner til datafelter inkl. dokumentation

e Uddannelse af brugere af konverteringsapplikationen (omfatter alle projekts medarbejdere)
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Fase 6: Videreudvikling af test-, breendings-, og registreringssystemer

Formal

Formalet er at videreudvikle en rakke programmer. Videreudviklingen af nogle af programmerne vil
fore til timebesparelser pa en rekke funktioner i konverteringen, mens andre understotter maling af

fremdrift i projektet.

Opgaver

1. Videreudvikling af DEA - eksport til MARY (inkl. konv. af nuverende data)

Videreudvikling af magasinstyringsprogram - Eksport til MARY (inkl. konv. af nuvaerende data)
Videreudvikling af DEA - importfunktion fra MARY

Videreudvikling af TEA - sikring af dataoverforsel (MD5)

Videreudvikling af DEA og MARY - integration med DAISY - eksportfunktion
Videreudvikling af MARY - vaerktoj til progressionsmaling

Videreudvikling af MARY - skarmbillede til konverteringsunderstottelse

Udpvikling af program til indlaesning af data i DBMS

e L T

Vejledningsmateriale og uddannelse af brugere

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen athangigheder af andre faser

Tidsplan og mal

Opgaverne gennemfores inden der pabegyndes konverteringer, dvs. tidligt i projektet

Ressourcer

Jt. budget

Kompetencebehov

Opgaverne benytter sig narmest udelukkende af systemudviklere.

Produkter:
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Udvikling af DEA og TEA — sikring af foretaget TEA-test for overforsel til bevaringsmedier inkl.

dokumentation
Videreudvikling af DEA — sikring af dataoverforsel (MD5) inkl. dokumentation
Videreudvikling af DEA — integration med MARY — importfunktion — opslag i MARY inkl.

dokumentation
Videreudvikling af MARY — integration med DEA — importfunktion inkl. dokumentation
Videreudvikling af DEA og MARY — integration med DAISY — eksportfunktion inkl.

Dokumentation

Udpviklet program til indlaesning i DBMS
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Fase 7: Konvertering inkl. skabelse af arkiveringsversioner og test

Formal

Fasen omfatter selve konverteringen af arkivalierne. Dog er helt seregne arkivalier, skilt ud fra denne

opgave, da de bdde krever mere tid og andre kompetencer.

Opgaver

Ekspedering af data og asker imellem opgaverne

Omformning til digitalt beskrivelsesformat

Korrekturlesning af digital beskrivelse

Afprovning af struktur

Afprovning af pakkede felter, tegnszt, formater

Konvertering, skabelse af arkiveringsversion med skannet dokumentation
Data genrejsning 1 DBMS

Testklargoring

e A A o o S A

Test (TEA3) og overforelse til bevaringsmedier (udgave B)
10. Registrering af nye arkiveringsversioner (B-udgaver) i DAISY

Afhengighed til andre faser

Opgavens gennemforelse er athangig af at fase 1, 4, 5 og 6 er ferdiggjorte

Tidsplan og mal
Fasen omfatter projektets hovedmal og vil lobe fra alle faserne, der er forudsatning for dens

pabegyndelse, og til kort for projektets afslutning.

Ressourcer

Jt. budget

Kompetencebehov

Opgaverne deler sig i, som ekspedering, digital beskrivelse, test og overforelse til bevaringsmedier, der

kan varetages af studenter, mens de ovrige opgaver skal varetages af it-faglige medarbejdere.

Jan Nepper-Christensen og Anders Bo Nielsen
Side 31 af 38
30-08-2005



STATENS ARKIVER

RIGSARKIVET

Produkter:

® Samtlige arkiveringsversioner er konverteret til bevaringsstandarden, testet og overfort til

bevaringsmedier (og for journaler desuden skabt sql-segestier)

® Alle arkiveringsversioner er registreret i DAISY
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Fase 8: Konvertering af seregne arkivalier

Formal

Helt sxregne arkivalier, der er meget store, har specielle strukturer, specielle dispensationer fra

afleveringsreglerne og/eller blandede tegnsat behandles og konverteres i denne fase.

Opgaver
1. Udvikling af ad hoc konverteringsprogrammer
2. Konvertering

3. Ad hoc konvertering af arkivalier med blandede tegnsat

Afhengighed til andre faser

Opgavens gennemforelse er athaengig af at fase 1, 4, 5 og 6 er faerdiggjorte.

Tidsplan og mal

Opgaverne tenkes gennemfort efter halvdelen af projektperioden er giet, idet der er behov for den
kompetence, som vil vaere opbygget af it-faglice medarbejdere, der pa dette tidspunkt har konverteret
mange arkivalier. Dog ma den ikke placeres helt i slutningen af perioden, da der er risiko for at erfarne

medarbejdere vil soge vak hen imod slutningen af deres projektansattelsesperiode.

Ressourcer

Jt. budget

Kompetencebehov

Opgaverne benytter sig narmest udelukkende af systemudviklere.
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Fase 9: Konvertering af cirkulere 2000-arkivalier

Formal

Fasen har til formdl at konvertere en stor gruppe arkivalier, som er afleveret efter 2000-cirkulzret, og
som maskinelt kan konverteres til bevaringsstandarden. Derefter skal arkivalierne i deres @ndrede

struktur pa ny overfores til bevaringsmedier.

Opgaver
1. Udvikling af programmel til maskinel konvertering
2. Maskinel konvertering og kvalitetssikring (2000-cirk. til 2004-bekendtg.)

3. Overforelse til bevaringsmedier (periode C-arkivalier, B-udgave)

Afhzengighed til andre faser

Fasen har ingen athaengigheder af andre faser

Tidsplan og mal

Opgaven kan udferes nir som helst.

Ressourcer

Jt. budget.

Kompetencebehov
Udviklingen af programmet til konvertering skal udfores af en it-faglig medarbejder, overforelsen til

bevaringsmedier kan udferes af en student.

Produkter:

® Arkiveringsversioner afleveret efter 2000-cirkularet er konverteret til bevaringsstandarden
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Formal

Formalet er at konvertere (1. del) af Statens Arkivers bevaringsvaerdige samling af AV-arkivalier.

Opgaver

1.

A O L

—_ e
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Projektstyring, kontraktstyring og pilotkonvertering

Bevarings- og kassationsvurdering

Afklaring af skabelse af metadata med arkiveringsversioner med lyd
Indsamling

Registrering af arkiveringsversioner i DAISY

Ekspedition af materialerne

Konvertering af kassetteband

Konvertering af spoleband

Konvertering af video

. Konvertering af andre formater

. Skabelse af metadata

. Oprettelse af arkiveringsversioner

. Test (TEA3) og overforelse til bevaringsmedier (udgave B)
. Udvidelse af bevaringslager

Afhengighed til andre faser

Fasen har ingen afhangigheder af andre faser

Tidsplan og mal

Projektet vil blive pdbegyndt i 2006 og soges gennemfort i lobet af 2007. Dette skyldes, at jo tidligere

medierne konverteres, jo nemmere ma konverteringen forventes at blive, og at der folger en 2. del 1

slutningen af projektperioden.

Ressourcer

Jt. budget
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Kompetencebehov

Til opgaverne med registrering, B&K-vurdering og projektstyring kraves en arkivfaglic medarbejder

Selve konverteringen vil ske ved eksterne leverandorer.

Til skabelse af arkiveringsversioner kraeves en I'T-faglic medarbejder.

Til testen kan benyttes studenter.

Produkter:

® Der er foretaget B&K-vurdering af (1. del) af samlingen (dette er sket under forprojektet)

® Pibaggrund af vurderingen er udvalgt de dele af samlingen, som skal konverteres i denne fase

® Det er foretaget pilotkonverteringer, som ligger til grund for udvalgelse af leverandor

® De udvalgte arkivalier er registreret i DAISY

® De udvalgte arkivalier — hvis stand tillader medickonvertering uden brug af specielle eksterne
ydelser til recovery af magnetbdnd — en konverteret eksternt

® Der er skabt metadata til arkivalierne

® Der er oprettet arkiveringsversioner

® De konverterede arkivalier er testet
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Fase 11: Konvertering af analoge audiovisuelle arkivalier (2. del)

Formal

Formalet er at konvertere (2. del) af Statens Arkivers bevaringsvardige samling af AV-arkivalier.

Opgaver

1. Projektstyring og kontraktstyring
Bevarings- og kassationsvurdering
Ekspedition af materialerne
Konvertering af kassetteband
Konvertering af spoleband
Konvertering af video
Konvertering af andre formater

Skabelse af metadata

A O N e

Oprettelse af arkiveringsversioner
10. Test (TEA3) og overforelse til bevaringsmedier (udgave B)
11. Udvidelse af bevaringslager

Afhengighed til andre faser

Fasen er afhengig af fase 10s afslutning

Tidsplan og mal

Fasen forventes gennemfort i 2007

Ressourcer

Jf. budget

Kompetencebehov
Til opgaverne B&K-vurdering og projektstyring kreves en arkivfaglig medarbejder
Selve konverteringen vil ske ved eksterne leverandorer.

Til skabelse af arkiveringsversioner kreves en I'T-faglig medarbejder.
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Til testen kan benyttes studenter.

Produkter:

® Der er foretaget B&K-vurdering af (2. del) af samlingen

® Pi baggrund af vurderingen er udvalgt de dele af samlingen, som skal konverteres i denne fase

® De udvalgte arkivalier — hvis stand tillader mediekonvertering uden brug af specielle eksterne
ydelser til recovery af magnetband — en konverteret eksternt

® Der er skabt metadata til arkivalierne

® Der er oprettet arkiveringsversioner

® De konverterede arkivalier er testet
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